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1.  Вид практики, способ и  форма ее проведения  
	Вид практики
	Учебная практика
Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской деятельности

	Способ проведения практики
	Стационарная

	Форма проведения практики
	 Непрерывно

	Цель и задачи
	Цель практики
- закрепление, расширение и углубление полученных теоретических знаний по одной или группе изучаемых дисциплин, приобретение практических навыков самостоятельной работы, выработку умений применять их при решении конкретных вопросов. 
Задачи  практики:
- закрепление и расширение навыков использования пакетов прикладных программ, ориентированных на решение экономических задач; использование технических и программных средств реализации информационных процессов; офисное программное обеспечение; финансово-экономические расчеты в электронных таблицах; работа в  глобальной сети Интернет.



2. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
Шкала: уровень 1 «Минимальный», уровень 2 «Базовый», уровень 3 «Высокий». В результате прохождения практики обучающийся должен приобрести следующие практические навыки, умения, профессиональные компетенции:
способность применять системный подход и математические методы в формализации решения прикладных задач (ПК-23)
	Знать:
	Уровень 1
	современные информационные технологии (ИТ) анализа данных, редактирования и оформления документации

	
	Уровень 2
	методы решения задач и современные ИТ анализа данных, редактирования и оформления документации

	
	Уровень 3
	современные ИТ и основы анализа данных, редактирования и оформления документации в различных инструментальных средах

	Уметь:
	Уровень 1
	работать с электронными документами различных форматов 

	
	Уровень 2
	самостоятельно анализировать, выбирать методы решения поставленной задачи; работать с электронными документами различных форматов 

	
	Уровень 3
	самостоятельно анализировать, выбирать и реализовывать в инструментальных средах методы решения поставленной задачи

	Владеть:
	Уровень 1
	навыками работы с электронными документами различных форматов 

	
	Уровень 2
	навыками анализа, выбора методов решения задач экономики и управления

	
	Уровень 3
	навыками анализа, выбора и реализации в инструментальных средах методов решения задач экономики и управления


способность готовить обзоры научной литературы и элективных информационно-образовательных ресурсов для профессиональной деятельности (ПК-24)
	Знать:
	Уровень 1
	основные ИС и ИКТ управления бизнесом

	
	Уровень 2
	основы исследования и анализа рынка ИС

	
	Уровень 3
	основы исследования и анализа рынка ИС и инноваций, связанных с использованием новых ИТ в экономике и управлении

	Уметь:
	Уровень 1
	выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом

	
	Уровень 2
	исследовать, анализировать рынок ИС, выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом

	
	Уровень 3
	исследовать, анализировать рынок ИС и инновации, связанные с использованием новых ИТ в экономике и управлении, выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом

	Владеть:
	Уровень 1
	методами выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом

	
	Уровень 2
	методами исследования, анализа рынка ИС, выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом

	
	Уровень 3
	методами исследования, анализа рынка ИС и инноваций, связанных с использованием новых ИТ в экономике и управлении, выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом



3. Место практики в структуре образовательной программы
	Цикл/Раздел ОП
	Б2.У.1

	3.1
	Требования к предварительной подготовке обучающихся:

	
	Умения и навыки, полученные при изучении дисциплин Введение в специальность,  Информатика и программирование, Информационные компьютерные технологии, Основы Интернет-экономики

	3.2
	Практики и дисциплины, для которых освоение учебной практики необходимо как предшествующие:

	
	дисциплины: Проектирование информационных систем, Корпоративные информационные системы, Предметно-ориентированные экономические информационные системы 
практики: Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности  (производственная практика), преддипломная



4. Объем практики 
Объем практики в зачетных единицах: 3  зачетные единицы  
Продолжительность: 2 недели, 108  часов.

5. Содержание практики
	№ п/п
	Раздел практики
	Количество часов
	Компетенции
	
Формы контроля

	1
	Получение индивидуального задания, начало разработки приложений
	2  
	способность применять системный подход и математические методы в формализации решения прикладных задач (ПК-23)
	Демонстрация
работоспособного 
приложения по 
индивидуальному
 заданию

	2
	Написание программного кода приложения
	32 
	
	

	3
	Тестирование и отладка работоспособного приложения
	60 
	
	

	4
	Исправление  ошибок в приложении
	6 
	
	

	5
	Подготовка отчета по практике, защита отчета
	8 
	способность готовить обзоры научной литературы и элективных информационно-образовательных ресурсов для профессиональной деятельности (ПК-24)
	Отчет по учебной
практике, контрольные вопросы

	
	
	108
	
	



6. Формы отчетности по практике 
	№ п/п
	Формы отчетности

	1.
	Отчет  

	
	Титульный лист отчета (Приложение 1)

	
	Индивидуальное задание  на практику (Приложение 2)

	
	Рабочий план (график) проведения практики (Приложение 3)

	
	Форма оценивания уровня сформированности компетенций обучающихся при защите отчета по практике (Приложение 4)

	
	Оценка результатов проведения практики обучающихся (Приложение 5)



7. Фонды оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике
Руководитель практики от университета оценивает итоги практики на основе представленного отчета  и пояснений студентов. 
Защита итогов практики проходит в форме свободного собеседования.

7.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы
- способность применять системный подход и математические методы в формализации решения прикладных задач (ПК-23)
- способность готовить обзоры научной литературы и элективных информационно-образовательных ресурсов для профессиональной деятельности (ПК-24)

7.2.  Описание показателей и критериев оценивания  компетенций на различных этапах  их формирования, описание шкал оценивания 
7.2.1. Форма оценивания уровня сформированности компетенций обучающихся при защите отчета по практике по направлению подготовки 09.03.03 Прикладная информатика,  экономика приведена в Приложении 4 к настоящей программе
7.2.2.  Критерии оценки  уровня освоения компетенций по результатам прохождения практики
	Перечень результатов обучения
	Шкала оценивания уровней освоения компетенций 

	Формулировка компетенции
	уровень 1 Минимальный
	уровень 2 Базовый
	уровень 3 Высокий

	способность применять системный подход и математические методы в формализации решения прикладных задач (ПК-23)
	Знает 
современные информационные технологии (ИТ) анализа данных, редактирования и оформления документации
	Знает 
методы решения задач и современные ИТ анализа данных, редактирования и оформления документации
	Знает 
современные ИТ и основы анализа данных, редактирования и оформления документации в различных инструментальных средах

	
	Умеет 
работать с электронными документами различных форматов
	Умеет 
самостоятельно анализировать, выбирать методы решения поставленной задачи; работать с электронными документами различных форматов
	Умеет 
самостоятельно анализировать, выбирать и реализовывать в инструментальных средах методы решения поставленной задачи

	
	Владеет 
навыками работы с электронными документами различных форматов
	Владеет 
навыками анализа, выбора методов решения задач экономики и управления
	Владеет 
навыками анализа, выбора и реализации в инструментальных средах методов решения задач экономики и управления

	способность готовить обзоры научной литературы и элективных информационно-образовательных ресурсов для профессиональной деятельности (ПК-24)
	Знает 
основные ИС и ИКТ управления бизнесом
	Знает 
основы исследования и анализа рынка ИС
	Знает 
основы исследования и анализа рынка ИС и инноваций, связанных с использованием новых ИТ в экономике и управлении

	
	Умеет 
выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом
	Умеет 
исследовать, анализировать рынок ИС, выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом
	Умеет 
исследовать, анализировать рынок ИС и инновации, связанные с использованием новых ИТ в экономике и управлении, выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом

	
	Владеет 
методами выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом
	Владеет 
методами исследования, анализа рынка ИС, выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом
	Владеет 
методами исследования, анализа рынка ИС и инноваций, связанных с использованием новых ИТ в экономике и управлении, выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом



7.3. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы

Контрольные вопросы для проведения аттестации по итогам   практики:
1. Основные понятия Excel. Работа с формулами. Диаграммы
1. Основные функции табличного процессора
1. Основные элементы документа MS Excel
1. Ввод, перемещение и выделение ячеек
1. Типы данных в  MS Excel
1. Форматы данных. Пользовательские форматы 
1. Условное форматирование 
1. Проверка данных при вводе различных значений в ячейки 
1. Работа с формулами в Excel 
1.  Арифметические операторы и адресация ячеек 
1.  Ввод формул
1.  Диаграммы в MS Excel
1.  Виды и порядок построения диаграмм в MS Excel
1.  Операции над диаграммами
1.  Основные категории функций в MS Excel 
 

 Индивидуальные задания
1. Объявить двумерный массив и заполнить его построчно с клавиатуры. После заполнения — показать заполненную матрицу на экран и посчитать сумму элементов отдельно в каждом столбце и каждой строке.
2. Заполнить двумерный массив случайными  числами от 10  до 100. Посчитать сумму элементов отдельно в каждой строке и определить номер строки,  в которой эта сумма максимальна.
3. Объявить два целочисленных массива  с разными размерами и написать функцию, которая заполняет их элементы значениями и показывает на экран. Функция должна принимать два параметра — массив и его размер.
4. Необходимо создать двумерный массив 5 х 5. Далее написать функцию, которая заполнит его случайными числами от  30 до 60. Создать еще две функции, которые находят максимальный и минимальный элементы этого двумерного массива. (О генерации случайных чисел есть отдельная статья)
5. Написать игру в которой имитируется бросание кубиков компьютером и пользователем. В игре 2 кубика и на каждом из них может выпасть от 1 до 6 очков. Реализовать определение программой первого ходящего. Каждый делает по четыре броска.  После бросков показать, нарисованные символами кубики и количество очков, выпавших на них. После  пары бросков (бросок компьютера + бросок пользователя) выводить на экран промежуточный результат  — количество набранных очков игроком и компьютером.  В конце сообщить о том, кто выиграл по итогам всех бросков. 
6. Объявите указатель на массив типа double и предложите пользователю выбрать его размер. Далее напишите четыре функции: первая должна выделить память для массива, вторая  — заполнить ячейки данными, третья — показать данные на экран, четвертая — освободить занимаемую память.  Программа должна предлагать пользователю продолжать работу (создавать новые динамические массивы ) или выйти из программы. 
7. Объявить и заполнить двумерный динамический массив случайными числами от 10 до 50. Показать его на экран. Для заполнения и показа на экран написать отдельные функции. (подсказка: функции должны принимать три параметра — указатель на динамический массив, количество строк, количество столбцов).  Количество строк и столбцов выбирает пользователь.
 
В результате выполнения типовых контрольных заданий или иных материалов, необходимых для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы студент осваивает знания, умения, навыки, представленные в п.7.5.1.-7.5.3.

7.4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций
Настоящие методические материалы предназначены для использования руководителем практики для регулирования процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности по итогам прохождения практики. 
Рейтинговая оценка знаний, умений и навыков и (или) опыта деятельности обучающихся является интегральным показателем качества освоения ими программы практики.
Формой промежуточной аттестации по практике является зачет с оценкой. 
К защите отчета по практике допускаются обучающиеся предоставившие предусмотренные программой документы.
При проведении промежуточной аттестации по практике ответы на вопросы, выносимые на зачет с оценкой, оцениваются по шкале «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». 
В процессе осуществления аттестации обучающихся необходимо руководствоваться описанием показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования и описанием шкал оценивания. 
Степень освоения (уровень сформированности) компетенций отражается в форме оценивания уровня сформированности компетенций обучающихся при защите отчета по практике 
При осуществлении промежуточной аттестации необходимо учитывать результаты текущей аттестации обучающихся и их дополнительной  работы (в частности, научно-исследовательской, профессионально-практической работы).

 Оценка по итогам прохождения практики
Оценка по итогам прохождения практики и защиты отчетов проставляется в ведомости в виде зачета c оценкой.

Оценка «отлично» выставляется, если студент выполнил все предложенные преподавателем (руководителем практики) задания, представил их в форме реализованных приложений и защитил в устной форме при собеседовании, ответив на все вопросы преподавателя (руководителя практики). 

Оценка «хорошо» выставляется, если студент выполнил все предложенные преподавателем (руководителем практики) задания, представил их в форме реализованных приложений  и защитил в устной форме при собеседовании, ответив на большинство вопросов преподавателя (руководителя практики).

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент выполнил часть предложенных преподавателем (руководителем практики) заданий, представил их в форме реализованных приложений и  защитил в устной форме при собеседовании, ответив на основные вопросы по разделам практики.

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если студент не выполнил план прохождения учебной практики, не выполнил предложенные преподавателем (руководителем практики) задания, и не представил их в форме реализованных приложений.
Студенты, не выполнившие программу учебной практики, и получившие оценку «неудовлетворительно» считаются не прошедшими практику.

Студенты, не выполнившие программу учебной практики без уважительной причины или получившие оценку «неудовлетворительно», могут быть отчислены из вуза как имеющие академическую задолженность. 

Студенты, не выполнившие программу учебной практики по уважительной причине, направляются на практику вторично в свободное от учебы время.

Процедура оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующая этапы формирования компетенций освоения образовательной программы,  соответствует знаниям, умениям, навыкам, представленным в п.7.5.1.-7.5.3. .

7.5. Для каждого результата обучения определены следующие показатели и критерии оценивания сформированности компетенций на различных этапах их формирования, шкалы и процедуры оценивания
По итогам прохождения практики студент должен:
7.5.1. ЗНАТЬ:
	
	Знать: 

	уровень 1
	современные информационные технологии (ИТ) анализа данных, редактирования и оформления документации;
основные ИС и ИКТ управления бизнесом

	уровень 2
	методы решения задач и современные ИТ анализа данных, редактирования и оформления документации;
основы исследования и анализа рынка ИС

	уровень 3
	современные ИТ и основы анализа данных, редактирования и оформления документации в различных инструментальных средах;
основы исследования и анализа рынка ИС и инноваций, связанных с использованием новых ИТ в экономике и управлении


7.5.2. УМЕТЬ:
	
	Уметь:

	уровень 1
	работать с электронными документами различных форматов;
выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом

	уровень 2
	самостоятельно анализировать, выбирать методы решения поставленной задачи; работать с электронными документами различных форматов ;
исследовать, анализировать рынок ИС, выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом

	уровень 3
	самостоятельно анализировать, выбирать и реализовывать в инструментальных средах методы решения поставленной задачи;
исследовать, анализировать рынок ИС и инновации, связанные с использованием новых ИТ в экономике и управлении, выбирать ИС и ИКТ для управления бизнесом


7.5.3. ВЛАДЕТЬ: 
	
	Владеть:

	уровень 1
	навыками работы с электронными документами различных форматов;
методами выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом

	уровень 2
	навыками анализа, выбора методов решения задач экономики и управления;
методами исследования, анализа рынка ИС, выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом

	уровень 3
	навыками анализа, выбора и реализации в инструментальных средах методов решения задач экономики и управления;
методами исследования, анализа рынка ИС и инноваций, связанных с использованием новых ИТ в экономике и управлении, выбора ИС и ИКТ для управления бизнесом



8. Перечень учебной литературы и ресурсов сети "Интернет", необходимых для проведения практики

8.1. Основная литература 
1.	Долженков, В. А. Microsoft® Office Excel 2010 / В. А. Долженков, А. Б. Стученков. - СПб.: БХВ-Петербург, 2011. - 804 с. - ISBN 978-5-9775-0594-9. http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=351440 Количество - неограниченно
2.	Информатика для экономистов: Учебник / В.П. Агальцов, В.М. Титов. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М, 2013. - 448 с. - ISBN 978-5-8199-0274-5, http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=395997  Количество - неограниченно

8.2 Дополнительная литература 
1.	Основы работы в Microsoft Office 2013: Учебное пособие / А.В. Кузин, Е.В. Чумакова. - М.: Форум: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 160 с.: 70x100 1/16. - ISBN 978-5-00091-024-5, http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=495075 Количество – неограниченно
2.   Информатика в экономике: Учебное пособие / Под ред. Б.Е. Одинцова, А.Н. Романова. - М.: Вузовский учебник: НИЦ Инфра-М, 2013. - 478 с. - ISBN 978-5-9558-0246-6, http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=397666 Количество – неограниченно

8.3 Методические разработки

	
	Составители
	Наименование
	Издательство, год
	Количество

	1.
	Шельпякова О.А.
	Методические указания по оформлению дипломных (курсовых) работ (проектов), отчетов по всем видам практик, выпускных квалификационных работ, магистерских диссертаций, студенческих научных работ
	СтУ, 2015
	неограниченно



8.4 Электронные образовательные ресурсы
1.	 Киселев, Г. М. Информационные технологии в экономике и управлении (эффективная работа в MS Office 2007) [Электронный ресурс]: Учебное пособие / Г. М. Киселев, Р. В. Бочкова, В. И. Сафонов. - М.: Издательско-торговая корпорация "Дашков и К°", 2013. - 272 с. - ISBN 978-5-394-01755-1. http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=415216 
2.	 Бизнес-аналитика средствами Excel [Электронный ресурс]: Уч.пос. / Я.Л. Гобарева, О.Ю.Городецкая, А.В.Золотарюк; Финансовый универ. при Правительстве РФ. - М.: Вуз.уч.:НИЦ ИНФРА-М, 2013 - 336 с. - ISBN 978-5-9558-0282-4, http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=368400

9. Перечень информационных технологий, используемых при проведении практики, включая перечень программного обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости)

9.1. Информационные технологии 
	1.
	Глобальная сеть Интернет



9.2. Программное обеспечение 
	1.
	Среда разработки приложений: Visual Studio 2010




10. Материально-техническая база, необходимая для проведения практики
	1.
	Компьютерный класс с установленным программным обеспечением
























Приложение 1 
						
ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«Ставропольский университет»



ОТЧЕТ
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ПРАКТИКЕ
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Ставрополь, 20_____
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
на практику 
_________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Перечень компетенций,
 которыми должны овладеть обучающиеся в результате прохождения практики

	Индекс
	Формулировка

	ПК-23
	способность применять системный подход и математические методы в формализации решения прикладных задач 

	ПК-24
	способность готовить обзоры научной литературы и элективных информационно-образовательных ресурсов для профессиональной деятельности 




Руководитель практики от университета	 	   	
(подпись)	(Ф.И.О.)
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Согласованно:

Студент	 	  	
(подпись)	(Ф.И.О.)
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Приложение 3
РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

	Дата
	Выполняемая работа
	Отметка о выполнении
	Подпись руководителя
практики

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Дата
	Выполняемая работа
	Отметка о
выполнении
	Подпись руководителя
практики

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель практики от университета			
(подпись)	(Ф.И.О.)
«	»	20	
Согласованно:



Студент			
(подпись)	(Ф.И.О.)
«	»	20	

Приложение 4
Форма
оценивания уровня сформированности компетенций обучающихся при защите отчета по практике по направлению подготовки 09.03.03 Прикладная информатика Направленность (профиль): Экономика

	№ п/п
	Фамилия И.О. обучающегося
	ПК-23
(по уровням)
	ПК-24
(по уровням)
	Среднее
значение


	
	
	1
	2
	3
	1
	2
	3
	1
	2
	3

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Перечень компетенций, которыми должны овладеть обучающиеся в результате прохождения практики
	Индекс
	Формулировка

	ПК-23
	способность применять системный подход и математические методы в формализации решения прикладных задач 

	ПК-24
	способность готовить обзоры научной литературы и элективных информационно-образовательных ресурсов для профессиональной деятельности 


Руководитель практики от университета		__________________________	
(подпись)	(Ф.И.О.)
«	»	20

Приложение 5
ОЦЕНКА
РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
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«	»	20	
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