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1. Общие положения
Учетно-аналитическая практика является составным элементом учебного процесса по подготовке студентов очной формы обучения специальности 080109 "Бухгалтерский учет, анализ и аудит".

Все без исключения студенты в соответствии с учебным планом специальности и графиком учебного процесса направляются для прохождения производственной (учетной)  практики на базовые предприятия в соответствии с приказом ректора по институту сроком на 2 недели. Закрепление студента за базовым предприятием производится на основе договора о прохождении практики студентами.

Цель практики - изучить деятельность предприятия и организацию аналитической работы.

Местом практики может быть любое государственное предприятие (организация) или предпринимательская структура. В качестве предпринимательских структур могут выступать организации различных организационно-правовых форм (ОАО, ЗАО, ООО и частные предпринимательские структуры), банки, страховые компании и т.д.

Содержание практики определяется программой. Задания программы являются обязательными для всех студентов. 

По итогам прохождения практики студентом представляется отчет о учетно-аналитической практике.
Отчет сдается на кафедру после окончания практики. 

Сданный отчет оценивается руководителем практики от института.

2. Руководство практикой

После решения всех необходимых организационных вопросов студент приступает к прохождению практики с целью сбора и обработки необходимой информации, дальнейшего получения навыков практической работы и закреплению полученных знаний по анализу финансовой и хозяйственной деятельности.

Руководство практикой осуществляется преподавателем от института и предприятия (главным бухгалтером, или его заместителем). 

Студенты, до начала практики, совместно с преподавателем должны согласовать перечень вопросов, степень их детализации, которые необходимо изучить на базовом предприятии и представить в отчете по практике.

В процессе прохождения практики студент должен получить необходимые консультации по проблемным вопросам от руководителя практики от предприятия, возможность снятия копий отчетности и других необходимых материалов, представляющих исходный материал для изучения, проведения анализа.

Руководитель практики от института осуществляет контроль за обеспечением предприятием нормальных условий для прохождения практики, принимает участие в работе комиссии по приему и защите отчетов по практике.

3. Содержание отчета производственной практики

3.1.
Характеристика направлений деятельности предприятия

Историческая справка об образовании и развитии предприятия, его производственная структура, тип производства. Основные виды деятельности, состав структурных подразделений и структура управления. 

Раздел целесообразно проиллюстрировать схемой управления.

3.2.
Анализ финансового состояния предприятия
Анализ финансового состояния провести на основании годовой бухгалтерской отчетности. Составные части анализа:
- анализ бухгалтерского баланса, его основных статей и расчетных показателей; разработка аналитического баланса, горизонтальный и вертикальный анализ;

- анализ финансовой устойчивости, ликвидности и платежеспособности организации;
- анализ деловой активности;
- анализ учетной (бухгалтерской) и экономической рентабельности; 

- анализ информации, содержащейся в отчете о движении денежных средств; 

Сделать соответствующие выводы по результатам анализа.

4.
Составление Отчета по аналитической  практике

Отчет о содержании практики должен соответствовать программе практики и индивидуальному заданию руководителя практики, отражать оценку состояния и развития предприятия.

Отчет должен состоять из текстовой части и прилагаемых к ней схем, расчетов, таблиц, форм бухгалтерской и статистической отчетности.

Основными разделами Отчета являются:

- характеристика направлений деятельности предприятия;

- анализ финансового состояния.

Содержание разделов раскрывается в соответствии с Программой практики и взятых на предприятии материалов. Следует четко излагать выводы, полученные в результате анализа, прилагаемых расчетов, таблиц и других материалов. В приложении следует вынести ксерокопии внутренних документов предприятия (приказы, распоряжения, положения и др.), первичных документов и формы годовой отчетности.
Для написания отчета используются листы формата А4. Текст может быть рукописным или машинописным на одной стороне листа. 

При рукописном исполнении Отчета следует использовать один цвет ручки (синий, или черный). Заголовки разделов не подчеркивать и не выделять другими цветами. Соблюдать плотность расположения строк на листе - 28 строк. При машинописном варианте допускается печать через полтора межстрочных интервала. Поля, без выделения рамки, должны оставляться по всем четырем сторонам листа. Размер левого поля - 30 мм, правого - не менее 10 мм, размер верхнего и нижнего полей - не менее 20 мм. 

Номер страницы проставляется в верхнем правом углу листа. Титульный лист, лист содержания не нумеруются, но включаются в общий объем страниц Отчета. 

Новый раздел Отчета должен начинаться с новой страницы.

Общий объем текстовой части 45-50 страниц.

Подготовленный отчет сдается на кафедру.

Руководитель практики от института знакомится с отчетом, дает общую оценку выполненной работы. Защиту отчетов принимает руководитель с выставлением оценок по пятибалльной системе в ведомость и зачетную книжку студента.
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