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ВВЕДЕНИЕ

Лабораторные  работы по дисциплине «Научно-исследовательская работа студентов» для студентов направлений «Прикладная информатика» и «Информатика и вычислительная техника» разработаны в соответствии с учебным рабочим планом и программой дисциплины. В них включены материалы по основополагающим вопросам учебно-научной работы студентов.

В работах рассматривается круг вопросов, связанных с подготовкой, выполнением и защитой учебно-научных работ студентов: докладов, научных статей, выпускной квалификационной работы.

Целями освоения дисциплины «Научно-исследовательская работа студентов» являются изучение студентами методологической основы научного познания и творчества, форм и приёмов научно-исследовательской работы, связанной с поиском, накоплением и обработкой научной информации и самостоятельной работы.

Учебная дисциплина формирует у студентов общее представление о принципах и особенностях научного исследования, структуре и содержании этапов исследовательского процесса, методах изучения документов, отбора и оценки фактического материала, приёмах изложения научных материалов, языке и стиле научной работы, технологии и организации работы над научной статьей, подготовке текста выступления и защите выпускной квалификационной работы.

Задачи дисциплины «Научно-исследовательская работа студентов» – дать студентам необходимые знания, умения и навыки, в том числе:

– методологию, методы и логику научного исследования;

– виды источников информации и особенности работа с источниками информации;

– виды научных работ и работа над рукописью;

– структуру и содержание научно-исследовательских работ;

– особенности подготовки к публичной защите научно-исследовательских работ;

– оформление иллюстративного материала научной работы (рисунки, графики, таблицы и приложения);

– оформление библиографического описания источников научной работы;

– подготовка к выступлению на научной конференции (аудитория, доклад, презентация, возможные вопросы и т.п.);

Лабораторная работа № 1
Сущность и особенности научного исследования. Метод и методология
Цель: изучить и закрепить знания по сущности и особенностям, методам и методологии научного исследования.

Краткие теоретические сведения
1. Сущность и особенности научного исследования
Современное научно-теоретическое мышление стремится проникнуть в сущность изучаемых явлений и процессов. Это возможно при условии целостного подхода к объекту изучения, рассмотрения этого объекта в возникновении и развитии.

Но дело в том, что сущность нового в науке не всегда видна самому исследователю. Новые научные факты и открытия из-за того, что их значение плохо раскрыто, могут долгое время оставаться в резерве науки и не использоваться на практике.

Развитие идеи до стадии решения задачи обычно совершается как плановый процесс научного исследования. Науке известны и случайные открытия, но только плановое, хорошо оснащенное современными средствами научное исследование позволяет вскрыть и глубоко познать объективные закономерности в природе. В дальнейшем процесс целевой и общеидейной обработки первоначального замысла продолжается, вносятся уточнения, изменения, дополнения, развивается намеченная схема исследования.

Научное исследование – это целенаправленное познание, результаты которого выступают в виде системы понятий, законов и теорий.

Характеризуя научное исследование, обычно указывают на следующие его отличительные признаки:

· это обязательно целенаправленный процесс, достижение осознанно поставленной цели, решение четко сформулированных задач;

· это процесс, направленный на поиск нового, на творчество, на открытие неизвестного, на выдвижение оригинальных идей, на новое освещение рассматриваемых вопросов;

· оно характеризуется систематичностью: здесь упорядочены, приведены в систему и сам процесс исследования, и его результаты;

· ему присуща строгая доказательность, последовательное обоснование сделанных обобщений и выводов.

Объектом научно-теоретического исследования выступает не просто отдельное явление, конкретная ситуация, а целый класс сходных явлений и ситуаций, их совокупность.

Цель и непосредственные задачи научно-теоретического исследования состоят в том, чтобы найти общее у ряда единичных явлений, вскрыть законы, по которым возникают, функционируют, развиваются такого рода явления, т.е. проникнуть в их глубинную сущность.

Основные средства научно-теоретического исследования:

· совокупность научных методов, всесторонне обоснованных и сведенных в единую систему;

· совокупность понятий, строго определенных терминов, связанных между собою и образующих характерный язык науки.

Результаты научных исследований воплощаются в научных трудах (статьях, монографиях, диссертациях, учебниках и т.д.) и лишь затем после их всесторонней оценки используются в практике и в обобщенном виде включаются в руководящие документы.

2. Метод и методология

Метод (греч. – способ познания) – в самом широком смысле слова – путь к чему-либо, способ деятельности субъекта в любой ее форме.

Понятие «методология» имеет два основных значения: система определенных способов и приемов, применяемых в той или иной сфере деятельности (в науке, политике, искусстве и т.п.); учение об этой системе, общая теория метода.

История и современное состояние познания и практики убедительно показывают, что далеко не всякий метод обеспечивает успешное решение теоретических и практических проблем. Не только результат исследования, но и ведущий к нему путь должен быть истинным.

Основная функция метода – внутренняя организация и регулирование процесса познания или практического преобразования того или иного объекта. Поэтому метод сводится к совокупности определенных правил, приемов, способов, норм познания и действия.

Он есть система предписаний, принципов, требований, которые должны ориентировать в решении конкретной задачи, достижении определенного результата в той или иной сфере деятельности. Истинный метод служит своеобразным компасом, по которому субъект познания и действия прокладывает свой путь, позволяет избегать ошибок.

Ф. Бэкон сравнивал метод со светильником, освещающим путнику дорогу в темноте, и полагал, что нельзя рассчитывать на успех в изучении какого-либо вопроса, идя ложным путем. Р. Декарт методом называл «точные и простые правила», соблюдение которых способствует приращению знания, позволяет отличить ложное от истинного. Проблемы метода и методологии занимают важное место в современной западной философии.

Каждый метод – безусловно, важная и нужная вещь. Однако недопустимо впадать в крайности:

а)
недооценивать метод и методологические проблемы, считая все это незначительным делом, отвлекающим от настоящей работы, подлинной науки и т.п. («методологический негативизм»);
б)
преувеличивать значение метода, считая его более важным, чем тот предмет, к которому его хотят применить, превращать метод в некую "универсальную отмычку" ко всему и вся, в простой и доступный "инструмент" научного открытия ("методологическая эйфория").
Главное предназначение любого метода – на основе соответствующих принципов (требований, предписаний и т.п.) обеспечить успешное решение определенных познавательных и практических проблем, приращение знания, оптимальное функционирование и развитие тех или иных объектов.

Применение методов может быть стихийным и сознательным. Ясно, что только осознанное применение методов, основанное на понимании их возможностей и границ, делает деятельность людей, при прочих равных условиях, более рациональной и эффективной.

Методология как общая теория метода формировалась в связи с необходимостью обобщения и разработки тех методов, средств и приемов, которые были открыты в философии, науке и других формах деятельности людей. Исторически первоначально проблемы методологии разрабатывались в рамках философии: диалектический метод Сократа и Платона, индуктивный метод Ф. Бэкона, рационалистический метод Р. Декарта, диалектический метод Г. Гегеля и К. Маркса и т.д. Поэтому методология (и по сей день) тесно связана с философией – особенно с такими ее разделами (философскими дисциплинами), как гносеология (теория познания) и диалектика.

Методология в определенном смысле "шире" диалектики, так как она изучает не только всеобщий (как последняя), но и другие уровни методологического знания, а также их взаимосвязь, модификации и т.п.

Тесная связь методологии с диалектикой не означает тождественности этих понятий и того, что материалистическая диалектика выступает как философская методология науки. Материалистическая диалектика – одна из форм диалектики, а последняя – один из элементов (уровней) философской методологии наряду с метафизикой, феноменологией, герменевтикой и др.

Методология в определенном смысле "уже" теории познания, так как последняя не ограничивается исследованием форм и методов познания, а изучает проблемы природы познания, отношение знания и реальности, субъекта и объекта познания, возможности и границы познания, критерии его истинности и т.д. С другой стороны, методология "шире" гносеологии, так как ее интересуют не только методы познания, но и всех других форм человеческой деятельности.

Из нефилософских дисциплин методология наиболее тесно смыкается с логикой, которая главное внимание направляет на прояснение структуры готового знания, на описание его формальных связей и элементов на языке символов и формул при отвлечении от конкретного содержания высказываний и умозаключений.

Таким образом, логическое исследование науки – это средства современной формальной (математической или символической) логики, которые используются для анализа научного языка, выявления логической структуры научных теорий и их компонентов (определений, классификаций, понятий, законов и т.п.), изучения возможностей и полноты формализации научного знания и т.д.

Традиционно-логические средства применялись в основном к анализу структуры научного знания, затем центр методологических интересов сместился на проблематику роста, изменения и развития знания.

Это изменение методологических интересов можно рассмотреть в следующих двух ракурсах.

Во-первых, как только логическая теория вышла за рамки статического мира к миру действия и изменения, тут же понятие времени вызвало новый усиленный интерес у логиков. Возникли логика времени и логика изменения, тесно связанные между собой.

Задачей логики времени является построение искусственных (формализованных) языков, способных сделать более ясными, точными и плодотворными рассуждения о предметах и явлениях, существующих во времени.

Задача логики изменения – построение искусственных (формализованных) языков, способных сделать более ясными и точными рассуждения об изменении объекта – переходе его от одного состояния к другому.

Во-вторых, возрос интерес к диалектике как логике, которая рассматривает не столько формальные, сколько содержательные аспекты познания и иных форм освоения мира человеком. Причем не только в их готовом виде, но и генетически, конкретно-исторически, в развитии.
Задание на выполнение лабораторной работы:
Для получения зачёта по лабораторной  работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

4) Разработать презентацию  и подготовить доклад по одной из  тем:
1.Общая характеристика науки как специфической деятельности. 

2. Отличия научного знания от идеологических, политических, религиозных концепций. 

3. Проблема разграничения науки и псевдонауки, лженауки.

4. Наука в ее истории.
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.
Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Что собой представляет научное исследование?
2. Охарактеризуйте научное исследование.
3. Цель и непосредственные задачи научно-теоретического исследования?

4. Основные средства научно-теоретического исследования?

Повышенный уровень:

5. Что такое метод в самом широком смысле слова?
6. Дайте два значения понятия «методология».

7. Основная функция метода?

Лабораторная работа № 2
Метод как единство объективного и субъективного. Классификация методов
Цель: изучить и закрепить знания по единству объективного и субъективного и классификации методов научного исследования.

Краткие теоретические сведения
1. Метод как единство объективного и субъективного

Любой научный метод разрабатывается на основе определенной теории, которая тем самым выступает его необходимой предпосылкой.

Эффективность, сила того или иного метода обусловлена содержательностью, глубиной, фундаментальностью теории, которая "сжимается в метод".

В свою очередь "метод расширяется в систему", т.е. используется для дальнейшего развития науки, углубления и развертывания теоретического знания как системы, его материализации, объективизации в практике.

Тем самым теория и метод одновременно тождественны и различны. Их сходство состоит в том, что они взаимосвязаны и в своем единстве отражают реальную действительность.

Будучи едиными в своем взаимодействии, теория и метод не отделены жестко друг от друга и в то же время не есть непосредственно одно и то же.

Они взаимопереходят, взаимопревращаются: теория, отражая действительность, преобразуется, трансформируется в метод посредством разработки, формулирования вытекающих из нее принципов, правил, приемов и т.п., которые возвращаются в теорию (а через нее – в практику), ибо субъект применяет их в качестве регулятивов, предписаний, в ходе познания и изменения окружающего мира по его собственным законам.

Поэтому утверждение, что метод – это теория, обращенная к практике научного исследования, не является точным, ибо метод обращен также и к самой практике как чувственно-предметной, социально-преобразующей деятельности.

Строго говоря, метод – та же теория, приведенная в действие и "повернутая своим острием" не только на дальнейшее, более глубокое познание действительности, но и на ее изменение в ходе практики.

Развитие теории и совершенствование методов исследования и преобразования действительности, по существу, один и тот же процесс с этими двумя неразрывно связанными сторонами. Не только теория резюмируется в методах, но и методы развертываются в теорию, оказывают существенное воздействие на ее формирование и на ход практики.

Однако нельзя полностью отождествлять научную теорию и методы познания и утверждать, что всякая теория и есть вместе с тем метод познания и действия. Метод не тождествен прямо и непосредственно теории, а теория не является непосредственно методом, ибо не она есть метод познания, а необходимо вытекающие из нее методологические установки, требования, регулятивы.

Основные различия теории и метода состоят в следующем:

а)
теория – результат предыдущей деятельности, метод – исходный пункт и предпосылка последующей деятельности;

б)
главные функции теории – объяснение и предсказание (с целью отыскания истины, законов, причины и т.п.), метода – регуляция и ориентация деятельности;

в)
теория – система идеальных образов, отражающих сущность, закономерности объекта, метод – система регулятивов, правил, предписаний, выступающих в качестве орудия дальнейшего познания и изменения действительности;

г)
теория нацелена на решение проблемы – что собой представляет данный предмет, метод – на выявление способов и механизмов его исследования и преобразования.

Таким образом, теории, законы, категории и другие абстракции еще не составляют метода. Чтобы выполнять методологическую функцию, они должны быть соответствующим образом трансформированы, преобразованы из объяснительных положений теории в ориентацинно-деятельные, регулятивные принципы (требования, предписания, установки) метода.

Любой метод детерминирован не только предшествующими и сосуществующими одновременно с ним другими методами и не только той теорией, на которой он основан.

Каждый метод обусловлен, прежде всего, своим предметом, т.е. тем, что именно исследуется (отдельные объекты или их классы).

Метод как способ исследования и иной деятельности не может оставаться неизменным, всегда равным самому себе во всех отношениях, а должен изменяться в своем содержании вместе с предметом, на который он направлен. Это значит, что истинным должен быть не только конечный результат познания, но и ведущий к нему путь.

Метод любого уровня общности имеет не только чисто теоретический, но и практический характер: он возникает из реального жизненного процесса и снова уходит в него.

Метод не может быть дан весь, целиком до начала всякого исследования, но в значительной мере должен формироваться всякий раз заново в соответствии со спецификой предмета.

Следует иметь в виду, что в современной науке понятие "предмет познания" употребляется в двух основных значениях.

Во-первых, как предметная область – стороны, свойства, отношения действительности, обладающие относительной завершенностью, целостностью и противостоящие субъекту в его деятельности (объект познания). Например, предметная область в зоологии – это множество животных. Различные науки об одном и том же объекте имеют различные предметы познания (например, анатомия изучает строение организмов, физиология – функции его органов и т.п.). Предметы познания могут быть как материальными, так и идеальными.

Во-вторых, как система законов, которым подчиняется данный объект. Нельзя "разводить" предмет и метод, видеть в последнем только внешнее средство по отношению к предмету, никак не зависимое от него и лишь "налагаемое" на предмет чисто внешним образом.

Метод не навязывается предмету познания или действия, а изменяется в соответствии с их спецификой. Исследование предполагает тщательное знание фактов и других данных, относящихся к его предмету. Оно осуществляется как движение в определенном материале, изучение его особенностей, связей, отношений и т.п.

Способ движения (метод) и состоит в том, что исследование должно детально освоиться с конкретным материалом (фактическим и концептуальным), проанализировать различные формы его развития, проследить их внутреннюю связь.

В своей деятельности мы не можем выйти за пределы природы вещей, а потому метод познания объективной истины и выражающие его в своей совокупности категории мышления – не "пособие человека", а выражение закономерности, природы и человека.

Таким образом, истинность метода всегда детерминирована содержанием предмета. Поэтому метод всегда был и есть сознание о форме внутреннего самодвижения ее содержания, сам себя конструирующий путь науки. Такое понимание всегда было и остается очень важным и актуальным, в том числе и для развития современной науки, где мы подходим к проблемам, в которых методология неотделима от вопроса о природе исследуемого объекта.

Итак, недопустимо рассматривать метод как некий механический набор предписаний, список правил, на основе которых можно будто бы решить любые вопросы, возникающие в жизни.

Кроме того, он не есть жесткий алгоритм, по которому строго регламентировано осуществляются познание или иные формы деятельности. Применение же того или иного метода в разных сферах не есть формальное внешнее наложение системы его принципов на объект познания или действия. Необходимость использования этих принципов не привносится извне.

В этом смысле не существует метода, который можно было бы выучить и систематически применять для достижения цели. Исследователь должен выведать у природы, четко формулируемые общие принципы, отражающие определенные общие черты совокупности множества экспериментально установленных фактов.

Будучи детерминирован своим предметом (объектом), метод, однако, не есть чисто объективный феномен, как, впрочем, не является он и чисто субъективным образованием. Особенно наглядно это видно на примере научного метода.

Дело в том, что последний – "это внутренняя закономерность человеческого мышления, взятого как субъективное отражение объективного мира, или, что одно и то же, как "пересаженная" и "переведенная" в человеческое сознание объективная закономерность, используемая сознательно и планомерно как орудие объяснения и изменения мира".

Следовательно, метод не есть совокупность умозрительных, субъективистских приемов, правил, процедур, вырабатываемых априори, независимо от материальной действительности, практики, вне и помимо объективных законов ее развития.

Он не является способом, однозначно определяющим пути и формы деятельности, позволяющим априори решать любые познавательные и практические проблемы. Поэтому необходимо искать происхождение метода не в головах людей, не в сознании, а в материальной действительности.

Но в последней – как бы тщательно ни искали – мы не найдем никаких методов, а отыщем лишь объективные законы природы и общества.

Таким образом, метод существует, развивается только в сложной диалектике субъективного и объективного при определяющей роли последнего.

В этом смысле любой метод, прежде всего, объективен, содержателен, "фактичен". Вместе с тем он одновременно субъективен, но не как чистый произвол, "безбрежная субъективность", а как продолжение и завершение объективности, из которой он "вырастает".

Субъективная сторона метода выражается не только в том, что на основе объективной стороны (познанные закономерности реальной действительности) формулируются определенные принципы, правила, регулятивы.

Каждый метод субъективен и в том смысле, что его "носителем" является конкретный индивид, субъект, для которого, собственно говоря, данный метод и предназначен.

Любой метод (даже самый важный) – лишь один из многих факторов творческой деятельности человека. Последняя не ограничивается только сферой познания и не сводится лишь к логике и методу. Она включает в себя и другие факторы – силу и гибкость ума исследователя, его критичность, глубину воображения, развитость фантазии, способность к интуиции и т.д.

Тем самым движение метода с необходимостью осуществляется в процессе жизнедеятельности реального человека – субъекта, творящего, прежде всего, свое общественное бытие и на этой основе – другие формообразования, включая сознание, познание, мышление, принципы и методы своей деятельности.

2. Классификация методов
Многообразие видов человеческой деятельности обусловливает многообразный спектр методов, которые могут быть классифицированы по самым различным признакам.

Прежде всего, следует выделить методы духовной, идеальной (в том числе научной) и методы лабораторной, материальной деятельности.

Что касается методов науки, то оснований их деления на группы может быть несколько. Так, в зависимости от роли и места в процессе научного познания можно выделить методы формальные и содержательные, эмпирические и теоретические, фундаментальные и прикладные, методы исследования и изложения и т.п.

Содержание изучаемых наукой объектов служит критерием для различия методов естествознания и методов социально-гуманитарных наук. В свою очередь методы естественных наук могут быть подразделены на методы изучения неживой природы и живой природы и т.п. Выделяют также качественные и количественные методы, однозначно-детерминистские и вероятностные, методы непосредственного и опосредованного познания, оригинальные и производные и т.д.

К числу характерных признаков научного метода (к какому бы типу он ни относился) чаще всего относят: объективность, воспроизводимость, эвристичность, необходимость, конкретность и др.

В современной науке достаточно успешно "работает" многоуровневая концепция методологического знания. В этом плане все методы научного познания могут быть разделены на следующие основные группы (по степени общности и широте применения).

1. Философские методы, среди которых наиболее древними являются диалектический и метафизический. По существу каждая философская концепция имеет методологическую функцию, является своеобразным способом мыслительной деятельности. Поэтому философские методы не исчерпываются двумя названными. К их числу также относятся такие методы, как аналитический, интуитивный, феноменологический, герменевтический (понимание) и др.

2. Общенаучные подходы и методы исследования, которые получили широкое развитие и применение в науке. Они выступают в качестве своеобразной "промежуточной" методологии между философией и фундаментальными теоретико-методологическими положениями специальных наук.

К общенаучным понятиям чаще всего относят такие понятия, как "информация", "модель", "структура", "функция", "система", "элемент", "оптимальность", "вероятность" и др.

Характерными чертами общенаучных понятий являются, во-первых, "сплавленность" в их содержании отдельных свойств, признаков, понятий ряда частных наук и философских категорий.

Во-вторых, возможность (в отличие от последних) их формализации, уточнения средствами математической теории, символической логики.

На основе общенаучных понятий и концепций формулируются соответствующие методы и принципы познания, которые и обеспечивают связь и оптимальное взаимодействие философии со специально-научным знанием и его методами.

К числу общенаучных принципов и подходов относятся системный и структурно-функциональный, кибернетический, вероятностный, моделирование, формализация и ряд других.

Особенно бурно в последнее время развивается такая общенаучная дисциплина, как синергетика – теория самоорганизации и развития открытых целостных систем любой природы – природных, социальных, когнитивных (познавательных).

Среди основных понятий синергетики можно назвать такие, как "порядок", "хаос", "нелинейность", "неопределенность", "нестабильность", "диссипативные структуры", "бифуркация" и др.

Синергетические понятия тесно связаны и переплетаются с рядом философских категорий, особенно таких как "бытие", "развитие", "становление", "время", "целое", "случайность", "возможность" и др.

Важная роль общенаучных подходов состоит в том, что в силу своего "промежуточного характера", они опосредствуют взаимопереход философского и частнонаучного знания (а также соответствующих методов).

3.  Частнонаучные методы – совокупность способов, принципов познания, исследовательских приемов и процедур, применяемых в той или иной науке, соответствующей данной основной форме движения материи. Это методы механики, физики, химии, биологии и социально-гуманитарных наук.

4.  Дисциплинарные методы – система приемов, применяемых в той или иной научной дисциплине, входящей в какую-нибудь отрасль науки или возникшей на стыках наук. Каждая фундаментальная наука представляет собой комплекс дисциплин, которые имеют свой специфический предмет и свои своеобразные методы исследования.

5. Методы междисциплинарного исследования – совокупность ряда синтетических, интегративных способов (возникших как результат сочетания элементов различных уровней методологии), нацеленных главным образом на стыки научных дисциплин. Широкое применение эти методы нашли в реализации комплексных научных программ.

Таким образом, методология не может быть сведена к какому-то одному, даже "очень важному методу".

Методология не есть также простая сумма отдельных методов, их "механическое единство". Методология – сложная, динамичная, целостная, субординированная система способов, приемов, принципов разных уровней, сферы действия, направленности, эвристических возможностей, содержаний, структур и т.д.
Метод как единство объективного и субъективного. Классификация методов
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:
Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

4) Разработать презентацию  и подготовить доклад по одной из  тем:
1.Дисциплинарное разделение современной науки.

2. Эмпирические методы познания: наблюдение, измерение, эксперимент.

3. Роль чувственного восприятия в эмпирических методах познания.

4. Интерсубъективность как важнейшее требование к результатам наблюдения, измерения, эксперимента.
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы
Базовый уровень:

1. Задачей логики времени является?

2. Задача логики изменения является?

3. Какова эффективность, сила того или иного метода?

4. Основные различия теории и метода?
5. Почему недопустимо рассматривать метод как некий механический набор предписаний, список правил?

6. Чем выражается субъективная сторона метода?
7. Почему любой метод (даже самый важный) – лишь один из многих факторов творческой деятельности человека?

Повышенный уровень:

8. Что относят к числу характерных признаков научного метода чаще всего?

9. Каковы философские методы?

10. Какие понятия чаще всего относят к общенаучным понятиям?
11. Что относится к числу общенаучных принципов и подходов ?
Лабораторная работа № 3

Научные методы эмпирического исследования. Научные методы теоретического исследования
Цель: изучить и закрепить знания по научным методам эмпирического и теоретического исследования в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

1. Научные методы эмпирического исследования

Классификация общенаучных методов и приемов проводится по разным признакам. Наиболее удачным представляется подход, в соответствии с которым в структуре общенаучных методов и приемов выделяются три уровня ("снизу вверх"): эмпирический, теоретический и общелогический.

К основным эмпирическим методам относятся: наблюдение, эксперимент и сравнение.
Наблюдение – это целенаправленное изучение предметов, опирающееся в основном на данные органов чувств (ощущения, восприятия). В ходе наблюдения мы получаем знания о внешних сторонах объекта и о его существенных свойствах и отношениях.

Наблюдение может быть непосредственным и опосредованным различными приборами и техническими устройствами (микроскопом, телескопом и др.). С развитием науки наблюдение становится все более сложным и опосредованным.

Основные требования к научному наблюдению: однозначность замысла; наличие системы методов и приемов; объективность, достигаемая повтором либо другим методом.

Обычно наблюдение включается в качестве составной части в процедуру эксперимента. Важным моментом наблюдения является интерпретация его результатов – расшифровка показаний приборов, кривой на осциллографе, на электрокардиограмме и т.п.

Познавательным итогом наблюдения является описание (фиксация) средствами естественного и искусственного языка исходных сведений об изучаемом объекте: таблицы, диаграммы, графики, рисунки, схемы и т.п. Наблюдение тесно связано с измерением, результат которого выражается числом.

В ходе наблюдения исследователь всегда руководствуется определенной идеей, концепцией или гипотезой. Он не просто регистрирует любые факты, а сознательно отбирает те из них, которые либо подтверждают, либо отвергают его идеи.

Эксперимент – это активное и целенаправленное вмешательство в протекание изучаемого процесса, соответствующее изменение объекта или его воспроизведение в специально созданных и контролируемых условиях.

В ходе эксперимента изучаемый объект изолируется от влияния побочных обстоятельств. При этом конкретные условия эксперимента не только задаются, но и контролируются, модернизируются, многократно воспроизводятся.

Всякий научный эксперимент всегда направляется какой-либо идеей, концепцией, гипотезой.
Основные особенности эксперимента:

· изменения и преобразования изучаемого объекта;

· многократная воспроизводимость изучаемого объекта;

· возможность обнаружения новых свойств явлений;

· возможность рассмотрения явления в "чистом виде";

· возможность контроля исследования и проверки результатов.

Основные стадии осуществления эксперимента: планирование и построение; контроль; интерпретация результатов.

Эксперимент имеет две взаимосвязанные функции: опытная проверка гипотез и формирование новых научных концепций. В зависимости от этих функций выделяют эксперименты: проверочные, исследовательские и т.п.

По характеру объектов выделяют физические, химические, биологические, экономические, социальные и т.п. эксперименты. Большое значение в современной науке имеет решающий эксперимент, целью которого служит опровержение одной или подтверждение другой концепции. Это различие относительно: эксперимент, задуманный как подтверждающий, может по результатам оказаться опровергающим и наоборот.
Эксперимент может быть качественный и количественный. Широкое распространение в современной науке получил мысленный эксперимент – это теоретическая модель реальных экспериментальных ситуаций.
Сравнение – это познавательная операция, лежащая в основе суждений о сходстве или различии объектов. С помощью сравнения выявляются качественные и количественные характеристики предметов.

Сравнение имеет смысл только в совокупности однородных предметов, образующих класс. Сравнение предметов в классе осуществляется по признакам, существенным для данного рассмотрения, при этом предметы, сравниваемые по одному признаку, могут быть несравнимы по другому.

Этот метод позволяет выявить и сопоставить уровни в развитии изучаемого явления, происшедшие изменения, определить тенденции развития.

2. Научные методы теоретического исследования
К основным теоретическим методам относятся: формализация, аксиоматический метод и гипотетико-дедуктивный метод.
Формализация – отображение содержательного знания в знаково-символическом виде. Формализация базируется на различении естественных и искусственных языков. Выражение мышления в естественном языке можно считать первым шагом формализации. Естественные языки как средство общения характеризуются многозначностью, многогранностью, гибкостью, неточностью, образностью и др. Это открытая, непрерывно изменяющаяся система, постоянно приобретающая новые смыслы и значения.

Дальнейшее углубление формализации связано с построением искусственных языков (язык математики, логики, химии и др.), предназначенных для более точного и строгого выражения знания, чем естественный язык, с целью исключить возможность неоднозначного понимания, что характерно для естественного языка.

Символические языки математики и других точных наук преследуют не только цель сокращения записи – это можно сделать с помощью стенографии. Язык формул искусственного языка становится инструментом познания. Он играет такую же роль в теоретическом познании, как микроскоп и телескоп в эмпирическом познании.

Именно использование специальной символики позволяет устранить многозначность слов обычного языка. В формализованных рассуждениях каждый символ строго однозначен.

Искусственные формализованные языки используются в научном познании, а в последние годы они нашли широкое распространение в алгоритмизации и программировании различных процессов с помощью компьютеров.

Достоинство искусственных языков состоит в их точности, однозначности, а самое главное – в возможности представления обычного содержательного рассуждения посредством вычисления.

Значение формализации в научном познании состоит в следующем.

· Она дает возможность анализировать, уточнять, определять и разъяснять понятия.

· Она приобретает особую роль при анализе доказательств. Представление доказательства в виде последовательности формул придает ему необходимую строгость и точность.

· Она служит основой для процессов алгоритмизации, программирования и компьютеризации многих форм знания.

При формализации рассуждения об объектах переносятся в плоскость оперирования со знаками (формулами). Отношения знаков заменяют собой высказывания о свойствах и отношениях предметов.

Главное в процессе формализации состоит в том, что над формулами искусственных языков можно производить операции, получать из них новые формулы и соотношения. Тем самым операции с мыслями о предметах заменяются действиями со знаками и символами. 

Аксиоматический метод – один из способов дедуктивного построения научных теорий, при котором:

· формулируется система основных терминов науки;

· из этих терминов образуется некоторое множество аксиом, не требующих доказательств и являющихся исходными для других утверждений данной теории;

· формулируется система правил вывода, позволяющая преобразовывать исходные положения и переходить от одних положений к другим;

· осуществляется преобразование постулатов по правилам, дающим возможность из ограниченного числа аксиом получать множество доказуемых положений – теорем.

Таким образом, для вывода теорем из аксиом и одних формул из других, формулируются специальные правила вывода.

Все понятия теории (обычно это дедуктивные), кроме первоначальных, вводятся посредством определений, выражающих их через ранее введенные понятия.

Следовательно, доказательство в аксиоматическом методе – это некоторая последовательность формул, каждая из которых либо есть аксиома, либо получается из предыдущих формул по какому-либо правилу вывода.

Гипотетико-дедуктивный метод. Его сущность заключается в создании системы дедуктивно-связанных между собой гипотез, из которых, в конечном счете, выводятся утверждения об эмпирических фактах.

Этот метод тем самым основан на выведении (дедукции) заключений из гипотез и других посылок, истинное значение которых неизвестно. Поэтому заключения носят вероятностный характер.

Такой характер заключения связан еще и с тем, что в формировании гипотезы участвует и догадка, и интуиция, и воображение, и индуктивное обобщение, не говоря уже об опыте, квалификации и таланте ученого. А все эти факторы почти не поддаются строго логическому анализу.

Исходные понятия: гипотеза (предположение) – положение, выдвигаемое в начале предварительного условного объяснения некоторого явления или группы явлений; предположение о существовании некоторого явления. Истинность такого допущения неопределенна.

Дедукция (выведение) – это переход в процессе познания от общего к частному, процесс логического вывода, т.е. перехода по определенным правилам логики от некоторых предположений к их следствиям.

Общая структура гипотетико-дедуктивного метода (метода гипотез):

· Попытка объяснения с помощью уже существующих теорий и законов.
· Выдвижение догадки о причинах и закономерностях данных явлений.

· Отбор из множества догадок наиболее вероятной.
· Выведение из гипотезы следствий с уточнением ее содержания.

· Экспериментальная проверка выведенных из гипотезы следствий.
Разновидностью гипотетико-дедуктивного метода можно считать математическую гипотезу, где в качестве гипотез выступают некоторые уравнения, представляющие модификацию ранее известных и проверенных соотношений. Изменяя эти соотношения, составляют новое уравнение, выражающее гипотезу, которая относится к неисследованным явлениям.

Гипотетико-дедуктивный метод является способом построения и обоснования научного знания и показывает, каким именно путем можно прийти к новой гипотезе.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

5) знать вышеизложенный теоретический материал;

6) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

7) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Подготовить доклад и презентацию по одной из тем:
1.Структура и этапы осуществления эксперимента.

2. Сфера и границы применения эмпирических методов познания.

3. Возможности использования эксперимента в науках о человеке.

4. Общая характеристика научной теории как основной единицы научного знания.
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Какова классификация общенаучных методов и приемов?
2. К основным эмпирическим методам относятся?

3. Что такое наблюдение?

4. Каковы основные особенности эксперимента?
5. Что такое сравнение?

6. К основным теоретическим методам относятся?

7. Что такое формализация?

Повышенный уровень:

8. Поясните суть аксиоматического метода.

9. Поясните суть гипотетико-дедуктивного метода.

10.  Какие методы относятся к общелогическим методам и приемам познания?

Лабораторная работа № 4
Общелогические методы и приемы познания. Частнонаучная методология. Взаимодействие методов
Цель: изучить и закрепить знания по общелогическим методам и приемам познания, частнонаучной методологии и взаимодействия методов в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения
1. Общелогические методы и приемы познания

К общелогическим методам и приемам познания относятся: анализ, синтез, абстрагирование, идеализация, обобщение, индукция, дедукция, аналогия, моделирование, системный подход и вероятностные методы. Рассмотрим их подробнее.
Анализ (греч. – разложение) – разделение объекта на составные части с целью их самостоятельного изучения. Применяется в реальной и в мыслительной деятельности.

Виды анализа: механическое расчленение; определение динамического состава; выявление форм взаимодействия элементов целого; нахождение причин явлений; выявление уровней знания и его структуры и т.п.

Анализ не должен упускать качество предметов. В каждой области знания есть как бы свой предел членения объекта, за которым мы переходим в иной мир свойств и закономерностей (атом, молекула и т.п.).
Синтез (греч. – соединение) – объединение, реальное или мысленное, различных сторон, частей предмета в единое целое.

Результатом синтеза является совершенно новое образование, свойства которого есть не только внешнее соединение свойств компонентов, но также и результат их внутренней взаимосвязи и взаимозависимости.

Абстрагирование (лат. – отвлечение) – процесс мысленного отвлечения от ряда свойств и отношений изучаемого явления с одновременным выделением интересующего свойства субъекта в данный момент.
Выяснение того, какие из рассматриваемых свойств являются существенными, а какие второстепенными, – главный вопрос абстрагирования.

В ходе своего исторического развития наука восходит от одного уровня абстрактности к другому, более высокому.

Существуют различные виды абстракций:

· Абстракция отождествления, в результате которой выделяются общие свойства и отношения изучаемых предметов.

· Изолирующая абстракция – выделяются некоторые свойства и отношения, которые начинают рассматриваться как самостоятельные индивидуальные предметы.
· Абстракция актуальной бесконечности в математике – когда бесконечные множества рассматриваются как конечные.
· Абстракция потенциальной осуществимости – может быть осуществлено любое конечное число операций в процессе математической деятельности.

Абстракции различаются также по уровням (порядкам). Абстракции от реальных предметов называются абстракциями первого порядка. Абстракции от абстракций первого уровня называются абстракциями второго порядка и т.д. Самым высоким уровнем абстракции характеризуются философские категории.

Идеализация – это мысленное конструирование понятий об объектах, не существующих и не осуществимых в действительности, но таких, для которых имеются прообразы в реальном мире.

В результате идеализации образуется такая теоретическая модель, в которой характеристики и стороны познаваемого объекта не только отвлечены от фактического эмпирического материала, но и путем мысленного конструирования выступают в более резко и полно выраженном виде, чем в самой действительности. Примерами идеализации являются точка, прямая линия и т.п.
Идеализированный объект представляет в познании реальные предметы, но не по всем, а лишь по некоторым жестко фиксированным признакам. Он является упрощенным и схематизированным образом реального предмета. В развитых научных теориях обычно рассматриваются не отдельные идеализированные объекты и их свойства, а целостные системы идеализированных объектов и их структуры.

Обобщение – процесс установления общих свойств и признаков предметов. Гносеологической основой обобщения являются категории общего и единичного.

Общее – это философская категория, отражающая сходные, повторяющиеся черты и признаки, которые принадлежат нескольким единичным явлениям или всем предметам данного класса.

Необходимо различать два вида общего:

· абстрактно-общее как простая одинаковость, внешнее сходство;

· конкретно-общее как закон существования и развития ряда единичных явлений в их взаимодействии в составе целого.
В соответствии с двумя видами общего различают два вида научных обобщений: выделение любых признаков или существенных.

По другому основанию можно выделить обобщения:

· от отдельных фактов к их выражению в мыслях (индуктивное обобщение);

· от одной мысли к другой, более общей мысли (логическое обобщение).
Обобщение не может быть беспредельным. Его пределом являются философские категории, которые не имеют родового понятия и потому обобщить их нельзя.

Индукция (лат. – наведение) – логический прием исследования, связанный с обобщением результатов наблюдений и экспериментов и движением мысли от единичного к общему.

Поскольку опыт всегда бесконечен и неполон, то индуктивные выводы всегда имеют вероятностный характер. Индуктивные обобщения обычно рассматривают как опытные истины или эмпирические законы.

Выделяют следующие виды индуктивных обобщений:

· Индукция неполная, где делается вывод о том, что всем представителям изучаемого множества принадлежит свойство S на том основании, что S принадлежит некоторым представителям этого множества.
· Индукция полная, в которой делается заключение о том, что всем представителям изучаемого множества принадлежит свойство S на основании полученной при опытном исследовании информации о том, что каждому представителю изучаемого множества принадлежит свойство S.

· Индукция научная, в которой дается дополнительное содержательное обоснование истинности обобщения, в том числе с помощью дедукции (теорий, законов), поэтому она дает достоверное заключение.

· Индукция математическая – используется в качестве специфического математического доказательства, где органически сочетаются индукция с дедукцией, предположение с доказательством.

Дедукция (лат. – выведение) это:

1) переход в процессе познания от общего к частному; выведение единичного из общего;

2) процесс логического вывода, т.е. перехода по тем или иным правилам логики от некоторых данных предложений – посылок к их следствиям.

Аналогия не дает достоверного знания: если посылки рассуждения по аналогии истинны, это еще не значит, что и его заключение будет истинным.

Для повышения вероятности выводов по аналогии необходимо стремиться к тому, чтобы:

1) учитывались внутренние, а не внешние свойства объектов;

2) эти объекты были подобны в важнейших и существенных признаках;

3) круг совпадающих признаков был как можно шире;

4) учитывалось не только сходство, но и различия.

Моделирование – метод исследования объектов на их моделях. Модель (лат. – мера, образец, норма) – аналог определенного фрагмента реальности, концептуально-теоретических образов и т.п. Этот аналог служит для хранения и расширения знания об оригинале, конструирования оригинала, преобразования или управления им.

Между моделью и оригиналом должно существовать известное сходство: физических характеристик и функций; поведения изучаемого объекта и его математического описания; структуры и др. Именно это сходство и позволяет переносить информацию, полученную в результате исследования модели, на оригинал.

По характеру моделей выделяют материальное и идеальное моделирование, выраженное в соответствующей знаковой форме.

Материальные модели являются природными объектами, подчиняющимися в своем функционировании естественным законам – физики, механики и т.п.
При идеальном моделировании модели выступают в виде схем, графиков, чертежей, формул, системы уравнений, предложений естественного и искусственного языка и т.п.

В настоящее время широкое распространение получило компьютерное моделирование.

Системный подход – совокупность общенаучных методологических принципов, в основе которых лежит рассмотрение объектов как систем.

Система (греч. – целое) – общенаучное понятие, выражающее совокупность элементов, находящихся в отношениях и связях друг с другом и со средой, образующих определенную целостность. Любая система представляет собой множество разнообразных элементов, обладающих структурой и организацией.

Типы систем весьма многообразны: материальные и духовные, неорганические и живые, механические и органические, биологические и социальные, статичные и динамичные, открытые и замкнутые и т.д.

Ориентация системного подхода на структуру, связи и отношения не означает, что он несовместим с принципом историзма. Системный подход имеет дело главным образом с развивающимися системами, т.е. включающими в качестве своей важнейшей характеристики время. Необходимо исследовать структуру в ее историческом развитии, а не сначала структуру, а потом историю.

Вероятностные (статистические) методы – основаны на учете действия множества случайных факторов. Вероятностные методы опираются на теорию вероятностей. В представлении многих ученых вероятность и случайность практически нерасторжимы.

Есть даже утверждение о том, что случайность предстает как самостоятельное начало мира, его строения и эволюции!!!
Для понимания существа вероятностных методов необходимо рассмотреть понятия "динамические закономерности", "статистические закономерности" и "вероятность". Указанные виды закономерностей различаются по характеру вытекающих из них предсказаний.

В законах динамического типа предсказания имеют точно определенный однозначный характер. Динамические законы характеризуют поведение относительно изолированных объектов, состоящих из небольшого числа элементов, в которых можно абстрагироваться от целого ряда случайных факторов (например, в классической механике).

В статистических законах предсказания носят не достоверный, а лишь вероятностный характер. Подобный характер предсказаний обусловлен действием множества случайных факторов, которые имеют место в статистических коллективах или массовых событиях (большое число молекул в газе, число особей в популяциях, число людей в определенных коллективах и т.д.).

Статистическая закономерность характеризует поведение коллектива в целом. Статистические законы, хотя и не дают однозначных и достоверных предсказаний, тем не менее, являются единственно возможными при исследовании массовых явлений случайного характера.
Они служат подтверждением диалектики превращения случайного в необходимое. Динамические законы оказываются предельным случаем статистических, когда вероятность становится практически достоверностью.

Вероятность – понятие, характеризующее количественную меру возможности появления некоторого случайного события при определенных условиях, которые могут многократно повторяться. Одна из основных задач теории вероятностей состоит в выяснении закономерностей, возникающих при взаимодействии большого числа случайных факторов.

Вероятностно-статистические методы широко применяются при изучении массовых явлений – особенно в таких научных дисциплинах, как математическая статистика, статистическая физика, квантовая механика, кибернетика и т.д.

2. Частнонаучная методология

Частнонаучную методологию чаще всего определяют как совокупность методов, принципов и приемов исследования, применяемых в той или иной крупной отрасли науки.

К ним обычно относят механику, физику, химию, геологию, биологию, социальные науки. Однако с высоты сегодняшнего уровня развития познания, очевидно, что указанные науки суть абстракции, ибо реально каждая из них уже давно есть система определенных научных дисциплин, число которых быстро растет, несмотря, на интегративные процессы.

Сформировались многочисленные "стыковые" дисциплины: биофизика, геофизика, физическая химия, геохимия, электрохимия и т.п. Усилилось взаимодействие между различными науками и научными дисциплинами, а значит между их методами и приемами исследования.

В каждой научной дисциплине применяется совокупность самых разных методов и приемов, расположенных на всех уровнях методологического знания.

Четко "привязать" какие-либо конкретные способы исследования именно к данной дисциплине очень сложно, хотя, конечно, каждая из них имеет относительно своеобразный методологический инструментарий.

Углубление взаимосвязи наук приводит к тому, что результаты, приемы и методы одних наук все более широко используются в других. Это порождает проблему методов междисциплинарного исследования.

Применение метода одной науки в других областях знания осуществляется в силу того, что их объекты подчиняются законам этой науки.

3. Взаимодействие методов
Вышесказанное свидетельствует о том, что методология не может быть сведена к какому-то одному, даже "очень важному методу", а тем более "единственно научному".

В связи с этим необходимо иметь в виду следующее:
1. Каждый метод применяется в сочетании и взаимодействии с другими.
2. Всеобщей основой системы методологического знания является философия.
3. Ни один метод не может исключить риска зайти в тупик в ходе научного исследования.

4. В своем применении любой метод модифицируется в зависимости от конкретных условий, цели исследования, характера решаемых задач, особенностей объекта, той или иной сферы применения метода, специфики изучаемых закономерностей, своеобразия явлений и процессов и т.п.

5. В ходе научной деятельности используются различные методы в их взаимосвязи. При этом методы, свойственные одной сфере деятельности, часто переносятся на другие сферы, возникают пограничные методологические проблемы.

6. Взаимосвязь уровней методологического знания носит сложный, опосредованный характер.
7. Любой метод эффективно работает, когда все его стороны и грани берутся в гармоническом единстве и в своей целостности направлены на постижение специфической логики специфического предмета.

8. Каждый отдельный метод, будучи верным в своей сфере применения, при решении вполне определенных задач, становится неверным, если абсолютизируется, "превышает свои полномочия", подвергается универсализации, распространяется за пределы сферы своего применения.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Подготовить доклад и презентацию по одному из следующих вопросов:
1.Возможные классификации научных теорий.

2. Структура объяснительной теории.

3. Различие между эмпирическим и теоретическим уровнями научного знания.

4. Природа аксиом и постулатов гипотетико-дедуктивной теории, цели научной теории.
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Что такое анализ?

2. Что такое синтез?

3. Что такое абстрагирование?

4. Какие существуют виды абстракций?
5. Что такое идеализация?
6. Что такое обобщение?

Повышенный уровень:

7. Что такое индукция и дедукция?

8. Что такое аналогия?
9. Что такое моделирование?

10. Поясните суть системного подхода в исследованиях.

Лабораторная работа № 5
Теоретический этап и уровень исследования. Методологический замысел исследования и его основные этапы
Цель: изучить и закрепить знания по теоретическому этапу и уровню исследования, методологическому замыслу исследования и его основных этапов в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

1. Теоретический этап и уровень исследования

Опираясь на систему методологических принципов, исследователь определяет: объект и предмет исследования; последовательность их решения и применяемые методы.

Можно условно выделить два основных этапа научного исследования: эмпирический и теоретический.

Эмпирический этап связан с получением и первичной обработкой исходного фактического материала. Обычно разделяют: факты действительности и научные факты.

Факты действительности – это события, явления, которые происходили или происходят на самом деле.

Научные факты – это отраженные сознанием факты действительности, обязательно проверенные, осмысленные и зафиксированные на языке науки.

Эмпирический этап состоит из 2-х стадий работы:

· первая стадия – это процесс добывания (получения) фактов;

· вторая стадия – это первичная обработка и оценка фактов в их взаимосвязи.

В ходе этого этапа исследователь осуществляет:

· критическую оценку и проверку каждого факта;

· описание каждого факта в определенных терминах конкретной науки;

· отбор повторяющихся фактов, выражающих основные тенденции развития;

· классификацию фактов по существенным признакам и систематизирует их;

· отбор наиболее очевидных связей между отобранными фактами.

Теоретический этап связан с глубоким анализом фактов, проникновением в сущность исследуемых явлений, познанием и формулированием в качественной и количественной форме законов.

Далее на этом этапе осуществляется прогнозирование возможных событий или изменений в изучаемых явлениях, вырабатываются принципы действия и рекомендации о практическом воздействии на эти явления.

Изучать – значит:

· добросовестно описывать или изображать изучаемое;

· узнавать отношение изучаемого к известному;
· определять место изучаемого в системе известного;

· измерять все, что подлежит измерению;

· находить закон;

· составлять гипотезы о причинной связи между изучаемыми явлениями;

· проверять гипотезы опытом;

· составлять теорию изучаемого.

Связующим звеном между эмпирическим и теоретическим этапом является постановка проблемы. Это значит:

· определить известное и неизвестное; факты подтверждающие их;

· сформулировать вопрос, выражающий основной смысл проблемы;

· наметить конкретные задачи, последовательность их решения и методы.

Главная задача исследователя – выявить причины явлений, законы, ими управляющие. Поэтому и основной разновидностью гипотезы является предположение о причине, об условиях, о законе возникновения, существования, развития изучаемых явлений.

Доказательство осуществляется теоретическом путем, суть которого состоит в подтверждении или опровержении выдвигаемых положений теоретическими аргументами.

Итак, научное исследование в каждом цикле совершает движение от эмпирии к теории и от теории к проверяющей ее практике.

Этот процесс включает определенные стадии и характерные формы, в которых существует и развивается научное знание:

· постановка научных проблем – получение и описание фактов;

· выдвижение гипотез новых идей и положений;

· формирование теории и включение в нее доказанных положений.

Завершение каждого цикла есть одновременно и начало нового цикла, ведущего к дальнейшему развитию и обогащению теории.

2. Методический замысел исследования и его основные этапы

Замысел исследования – это основная идея, которая связывает воедино все структурные элементы методики, определяет порядок проведения исследования и его этапы.

В замысле исследования выстраиваются в логический порядок:

· цель, задачи, гипотеза исследования;

· критерии и показатели явления соотносятся с методами исследования;

· определяется последовательность применения методов, порядок регистрации, накопления и обобщения экспериментального материала.

Замысел исследования определяет его этапы. Обычно исследование состоит из трех основных этапов. Характеристику каждого этапа исследования рассмотрим подробнее.
Первый этап состоит из выбора проблемы исследования, причем выбор обусловлен как объективными факторами (актуальностью, новизной и т.п.), так и субъективными – научным опытом исследователя и интересом, способностями и т.п.

Проблема исследования принимается как категория, означающая нечто неизвестное в науке, что предстоит открыть, доказать.

Тема – в ней отражается проблема в ее характерных чертах. Удачная формулировка темы уточняет проблему, очерчивает рамки исследования, конкретизирует основной замысел, создавая предпосылки успеха работы в целом.

Объект – это та совокупность свойств, связей и отношений, которая существует объективно в теории и практике и служит источником необходимой для исследователя информации.

Предмет исследования более конкретен и включает только те связи и отношения, которые подлежат непосредственному изучению в данной работе, устанавливают границы научного поиска; в каждом объекте можно выделить несколько предметов исследования.

Из предмета исследования вытекают его цель и задачи.

Цель формулируется кратко и предельно точно, в смысловом отношении выражая то основное, что намеревается сделать исследователь. Она конкретизируется и развивается в задачах исследования.

Первая задача связана с выявлением, уточнением, углублением, методологическим обоснованием сущности, природы, структуры изучаемого объекта.

Вторая – с анализом реального состояния предмета исследования, динамики, внутренних противоречий развития.

Третья – со способностями преобразования, моделирования, опытно-экспериментальной проверки.

Четвертая – с выявлением путей и средств повышения эффективности совершенствования исследуемого явления, процесса, т.е. с практическими аспектами работы.

Формулировка гипотезы. Уяснение конкретных задач осуществляется в творческом поиске частных проблем и вопросов исследования, без решения которых невозможно реализовать замысел, решить главную проблему.

В этих целях: изучается специальная литература, анализируются имеющиеся точки зрения; выделяются те вопросы, которые можно решить с помощью уже имеющихся научных данных, и те, решения которых представляют новый шаг в развитии науки и требуют принципиально новых подходов и знаний.

Гипотезы бывают:

· описательные – предполагают существование какого либо явления;

· объяснительные – вскрывают причины явления;

· описательно-объяснительные.

Гипотезы с различными уровнями обобщенности можно отнести к инструктивным или дедуктивным.

Дедуктивная гипотеза, как правило, выводится из уже известных отношений или теорий, от которых отталкивается исследователь. В тех случаях, когда степень надежности гипотезы может быть определена путем статистической переработки количественных результатов опыта, рекомендуется формулировать нулевую гипотезу. В ней исследователь допускает, что нет зависимости между исследуемыми факторами (она = 0).
Формулируя гипотезу, важно отдавать отчет в том, правильно ли мы это делаем, опираясь на формальные признаки хорошей гипотезы: адекватность выводов посылкам; правдоподобность; проверяемость.

Второй этап исследования носит ярко выраженный индивидуальный характер, не терпит жестко регламентированных правил и предписаний.

Однако есть ряд принципиальных вопросов, которые необходимо учитывать: вопрос о методике исследования, так как с ее помощью возможна техническая реализация различных методов. В исследовании мало составить перечень методов, необходимо их сконструировать и организовать в систему.
Методика – это совокупность приемов и способов исследования, порядок их применения и интерпретации полученных результатов. Она зависит от характера объекта изучения; методологии; цели исследования; разработанных методов; уровня квалификации исследователя.

Составить программу исследования, методику невозможно:

· без уяснения, в каких внешних явлениях проявляется изучаемое явление, каковы показатели, критерии его развития;

· без соотнесения методов исследования с разнообразными проявлениями исследуемого явления.

В ходе исследования составляется программа. В ней должно быть отражено:

· какое явление исследуется и по каким показателям;

· какие критерии и методы исследования применяются;

· порядок применения тех или иных методов.

Таким образом, методика – это модель исследования, причем развернутая во времени. Определенная совокупность методов продумывается для каждого этапа исследования.

При выборе методики учитывается много факторов, и прежде всего предмет, цель, задачи исследования.

Методика исследования при решении конкретной задачи имеет определенную структуру. Ее основные компоненты:

· теоретико-методологическая часть (концепция), на основании которой строится вся методика;

· исследуемые явления, процессы, признаки, параметры;

· субординационные и координационные связи и зависимости между ними;

· совокупность применяемых методов, их субординация и координация;

· порядок применения методов и методологических приемов;

· последовательность и техника обобщения результатов исследования;

· состав, роль и место исследователей в процессе реализации замысла.

Хорошо продуманная методика организует исследование, обеспечивает получение необходимого фактического материала, на основе анализа которого и делаются научные выводы.

Реализация методики исследования позволяет получить предварительные теоретические и практические выводы, содержащие ответы на решаемые в исследовании задачи.

Эти выводы должны отвечать следующим методическим требованиям:

· быть всесторонне аргументированными, обобщающими основные итоги исследования;

· вытекать из накопленного материала, являясь логическим следствием его анализа и обобщения.

При формулировании важно избежать двух нередко встречающихся ошибок:

· из большого и емкого эмпирического материала делаются весьма поверхностные, частичного порядка ограниченные выводы;

· из незначительного фактического материала делаются неправомерно широкие выводы.

Третий этап – внедрение полученных результатов в практику. Работа литературно оформляется. Литературное оформление материалов исследования – трудоемкое и очень ответственное дело, неотъемлемая часть научного исследования.

Вычленить и сформулировать основные идеи, положения, выводы и рекомендации доступно, достаточно полно и точно – главное, к чему следует стремиться исследователю в процессе литературного оформления материалов. Оформление работы всегда связано с доработкой тех или иных положений, уточнением логики, аргументации и устранением пробелов в обосновании сделанных выводов и т.п.

В работе по оформлению материалов исследования следует придерживаться общих правил:

· название и содержание глав, параграфов должно соответствовать теме исследования и не выходить за ее рамки;

· изучив материал для написания очередного параграфа (главы), необходимо продумать его план, ведущие идеи, систему аргументации и зафиксировать все это письменно. Затем провести уточнение, шлифовку отдельных смысловых частей и предложений, сделать необходимые дополнения, перестановки;

· сразу уточнять, проверять оформление ссылок, составить справочный аппарат и список литературы (библиографию);

· не допускать спешки с окончательной отделкой, взглянуть на материал через некоторое время. При этом некоторые рассуждения и умозаключения будут представляться малодоказательными и несущественными. Нужно их улучшить или опустить;

· большое количество ссылок и злоупотребление специальной терминологией делают изложение излишне сложным и затрудняют понимание. Стиль изложения должен сочетать в себе научную строгость и деловитость, доступность и выразительность;

· соблюдать авторскую скромность, учесть и отметить все, что сделано предшественниками в разработке исследуемой проблемы, трезво и объективно оценить свой вклад в науку;

· перед тем как оформить чистовой вариант, провести апробацию работы: рецензирование, обсуждение и т.п. Устранить недостатки, выявленные при апробировании.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Подготовить доклад и презентацию по одному из следующих вопросов:
1.Повседневное и научное истолкование объяснения, 

2.Виды научного объяснения и роль законов в объяснении.

2. Логическая структура эмпирической проверки научной теории.
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Можно условно выделить два основных этапа научного исследования?
2. Что собой представляет эмпирический этап?

3. Что собой представляет теоретический этап?
4. Какова главная задача исследователя?
5. Каков замысел исследования?
6. Что выстраиваются в логический порядок в замысле исследования?
Повышенный уровень:

7. Что такое тема исследования?

8. Что собой представляет объект исследования?

9. Что является предметом исследования?
Лабораторная работа № 6
Структура и содержание этапов исследовательского процесса
Цель: изучить и закрепить знания по структуре и содержанию этапов исследовательского процесса.

Краткие теоретические сведения
Под исследовательским процессом понимается один из видов целенаправленной деятельности, отличающейся от других видов тем, что:

1) содержит творческую часть, которую можно назвать мысленным экспериментом с воображаемыми объектами;

2) устремлен на выяснение существенных характеристик явлений, процессов, которые в итоге выступают как важные обобщения в форме принципов, закономерностей и законов, знание которых обеспечивает господство человека в соответствующей области;

3) исследователь не имеет каких-либо алгоритмических предписаний успеха, нельзя также найти решение проблемы в литературе или выяснить это решение у своих коллег по науке;

4) исследователь поставлен в положение, когда он оказывается перед лицом сложности научной проблемы, испытывает объективную недостаточность информации, очевидную неопределенность направления поиска.

А созданные до него средства исследования не являются адекватными проблеме. Это противоречие – источник творческого состояния исследователя, в условиях которого разрабатывается гипотеза и методика научного поиска.

Конечно, в творческом процессе возможны всякого рода отклонения. Они возникают под влиянием особенностей предшествующего опыта работы, ассоциативных связей, обусловленных научной средой, состоянием разработанности проблемы.
Структурные компоненты исследовательского процесса (предполагающего экспериментальную часть) в оптимальном варианте выстраиваются следующим образом.

Этап 1. Общее ознакомление с проблемой исследования, определение ее внешних границ.
На этом этапе устанавливается уровень ее разработанности, перспективность. Исследователь должен ясно осознавать и мотивировать потребности общества в знании по данной проблеме.

Главный вопрос первого этапа научной работы – проблемный аспект темы, без чего нельзя переходить к следующему этапу научной работы. Этот же первый шаг, если он сделан правильно, потенциально содержит в себе возможные успехи или неизбежные неудачи. Качество сформулированного проблемного аспекта избранной темы предопределит в значительной мере конечные результаты исследования.

Соотношение темы и проблемы – важный вопрос в методологии. Тема исследования не является частью проблемы. По отношению к теме более общим (и притом ближайшим!) понятием является "направление", представляющее собой связку однородных тем.

Этап 2. Формулирование целей исследования.
Цели исследования выступают как достижение неких новых состояний в каком-либо звене исследовательского процесса или как качественно новое состояние – результат преодоления противоречия между должным и сущим. Помимо формулирования общей цели формируются частные, промежуточные цели. Промежуточные цели могут выступать и как препятствия, которые должны быть устранены, и как желанная иерархия работ.

Цели исследования должны конкретно формулироваться и находить свое выражение в описании того прогнозирующего состояния, в котором желательно видеть объект исследования в соответствии с социальным заказом. Цель исследования есть всегда описание проектируемого нормативного результата, вписанного в контекст связей более общей системы. Разработка иерархии целей завершается построением сетевого графа, в котором выделяется критический путь, оптимизирующий последовательность выполнения научно-исследовательских операций и всевозможных работ для достижения конечной цели.

Этап 3. Разработка гипотезы исследования.
Гипотеза исследования становится прообразом будущей теории в том случае, если последующим ходом работы она будет подтверждена. Поэтому при разработке гипотезы исследователь должен иметь в виду основные функции научной теории.

Поскольку речь идет о построении гипотезы как теоретической конструкции, истинность которой должна быть доказана экспериментально или массовым, организованным, контролируемым опытом, она уже в качестве проекта должна выполнять соответствующие функции в границах предмета исследования – описательную, объяснительную, прогностическую.

Удовлетворяя этим требованиям, гипотеза описывает структурную композицию предмета исследования как проявления качества единства целого. Тем самым в руки исследователя даются средства и методы управления процессом экспериментального преобразования действительности, гипотеза прогнозирует конечные результаты преобразования и долговременность их существования.

Исследовательская практика показывает, что в творческом процессе формирования гипотезы определенную роль играет психологическое состояние исследователя. Здесь особенно велика роль аналогий, уровня развития ассоциативного мышления научного работника. Возможны и другие конструктивные способы построения гипотез: разработка множества вероятных "траекторий" движения объекта исследования, в результате чего последний приобретает качества, запланированные экспериментатором, если из всех возможных "траекторий" выяснена и реализована наилучшая.

Этап 4. Постановка задач исследования, констатирующий эксперимент.
Гипотетически представленные внутренние механизмы функционирования исследуемого явления, предположительно описанные существенные его характеристики соотносятся с целями исследования, т.е. конечными проектируемыми результатами. Это соотнесение позволяет перейти к формулированию задач исследования. Такая теоретическая работа направлена на выработку формы и содержания конкретных поисков заданий, устремленных на оптимизацию, варьирование условий, в результате которых гипотетическая причинно-следственная связь приобретает все черты объективной закономерности.

В процессе формулирования исследовательских задач, как правило, возникает необходимость в проведении констатирующего эксперимента для установления фактического исходного состояния перед экспериментом основным, преобразующим. Проведение констатирующего эксперимента позволяет довести разработку исследовательских задач до высокой степени определенности и конкретности.

Таким образом, констатирующий эксперимент не формирует каких-либо новых, заданных качеств у объекта. Его задача в другом: в объективном исследовании и установлении существенных количественных и качественных характеристик, в установлении законов функционирования процесса в исходном состоянии, в причинном объяснении этого состояния. Именно такого рода знания являются отправным основанием для формулирования целей и задач исследования.

Этап 5. Вид преобразующего эксперимента и его организация.
Этот этап движения научного поиска наступает после формулирования исследовательских задач. Должен быть представлен полный перечень существенных условий, как поддающихся регулированию, так и допускающих хотя бы стабилизацию. Из этого описания становится ясным вид, содержание, набор средств направленного преобразования объекта (процесса, явления) с целью формирования у него заранее заданных качеств.

Программа экспериментальной работы, методика эксперимента и техника регистрации текущих событий экспериментального процесса осуществляются прямыми и косвенными наблюдениями, проведением бесед, анкетированием, изучением всевозможной документации и материальных свидетельств.

Основные качества исследуемых методик, которых надлежит добиваться при планировании эксперимента, состоят в том, чтобы обеспечить с их помощью репрезентативность, валидность эксперимента, его достаточную разрешающую способность для разделения фактического материала по типическим группам или различения ступеней интенсивности изучаемого качества, функционирования процесса.

Этап 6. Организация и проведение эксперимента.
Организация и проведение эксперимента начинается с испытательной проверки экспериментальной документации: исследовательских методик, вопросников, анкет, программ бесед, таблиц для регистрации и накопления данных. Назначение такой проверки – внести возможные уточнения, изменения в документацию, отсечь излишества по сбору фактических данных, которые впоследствии окажутся обременительными, отнимающими время и отвлекающими внимание от центральных вопросов проблемы.

Экспериментальный процесс – наиболее трудоемкая, напряженная, динамичная часть научного исследования, остановить который невозможно; эксперимент не допускает каких-либо незапланированных пауз.

В процессе эксперимента исследователь обязан:

1) непрерывно поддерживать условия, обеспечивающие неизменность темпа и ритма протекания эксперимента, сходство и различие контрольных и экспериментальных групп;

2) варьировать и дозировать управляемые условия и интенсивность факторов, оказывающих направленное влияние на конечные результаты;

3) систематически оценивать, измерять, классифицировать и регистрировать частоту и интенсивность текущих событий экспериментального процесса, особенно, когда объект исследования приобретает устойчивые запланированные характеристики;

4) параллельно эксперименту вести систематическую первичную обработку фактического материала с тем, чтобы сохранить его свежесть и достоверность деталей, не допустить наслоения на него последующих впечатлений и интерпретаций.

Этап 7. Обобщение и синтез экспериментальных данных.
На этапе обобщения и синтеза экспериментальных данных начинается воссоздание целостного представления об исследуемом объекте, но уже с точки зрения сущностных отношений и на этой основе экспериментально преобразованного.

Накопленный достаточный фактический материал, частично уже систематизированный в процессе эксперимента, переходит во внутреннюю лабораторию ученого, в которой логические и формализованные методы исследования экспериментального материала приобретают первостепенное значение.

Фактический материал подвергается квалификации по разным основаниям, формируются статистические последовательности, полигоны распределения, обнаруживаются тенденции развития стабильности, скачков в формировании качеств объекта экспериментального воздействия и исследования.

Придерживаясь данных рекомендаций, научный работник получает своего рода нормативные методологические ориентиры организации исследовательской деятельности. Последовательное исполнение перечня работ, когда каждая из предшествующих логически обеспечивает исполнение последующей, формирует окончательный результат, который в этом случае будет иметь больше шансов отличаться полнотой, доказательностью и прикладными качествами.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Подготовить научный обзор по индивидуальной тематике, предварительно согласованной с преподавателем.
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Как формулируется цель исследования?
2. Каковы бывают научные гипотезы?
3. Что собой представляет методика исследования?

4. В ходе исследования составляется программа, что должно быть в ней отражено?
5. Что учитывается при выборе методики исследования?
6. Реализация методики исследования позволяет получить?

Повышенный уровень:

7. В работе по оформлению материалов исследования следует придерживаться общих правил?

8. Под исследовательским процессом понимается один из видов целенаправленной деятельности?

9. Каковы структурные компоненты исследовательского процесса?
Лабораторная работа № 7
Документальные источники информации. Методы изучения документов
Цель: изучить и закрепить знания по документальным источникам информации и методам их изучения в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения
1. Документальные источники информации
Буквально в переводе с латинского (doceo – учить, извещать) документ означает поучение, свидетельство, доказательство, пример. В русский язык это слово было введено Петром I в правовом значении как "письменное удостоверение". В третьем издании Большой советской энциклопедии закреплено более широкое толкование документа: "Акт, письменное свидетельство о чем-нибудь, деловая бумага, подтверждающая какой-либо факт". В информатике документ стал рассматриваться как материальный объект, содержащий информацию в электронном виде.
Все функции документа принято делить на общие и специальные. К общим функциям следует отнести: социальную; информационную; коммуникативную; культурную. К специальным функциям относятся: правовая; обучающая; познавательная; управленческая; мемориальная; учетная; эстетическая; развлекательная.
Наличие идентичных свойств у документов позволяет объединить их в группу. Поскольку свойств в документе много, это предопределяет возможность одновременно входить в разные группы.
Конструктивно различаются листовые документы, стоповые (несколько листов), кодексы (брошюра, книга), ленточные, дисковые.
По знаковой природе информации выделяются документы: письменные; нотные; картографические; изобразительные; аудиальные и аудиовизуальные.
Письменные документы, в свою очередь, подразделяются на опубликованные и неопубликованные. Опубликованные документы принято называть изданиями. Их разновидности определены ГОСТ 7.60-90 "Издания. Основные виды. Термины и определения". В нем выделяются следующие виды изданий: книжное; журнальное; газетное; листовое; буклет; карточное; открытка; плакат и комплектное издание.
С точки зрения периодичности выхода в свет все издания подразделяются на сериальные и непериодические.
Основу книги составляет книжный блок – комплект скрепленных тетрадей или листов, содержащий все страницы будущего издания. Книжный блок начинается с титульного листа, который содержит выходные сведения о нем. Завершают книгу выпускные данные, включающие дату сдачи оригинала в набор, дату подписания издания в печать, формат бумаги и др.
Сериальные – это издания, выходящие изолированными выпусками, имеющими одинаковое заглавие. Первая группа сериальных изданий называется периодическими, это журналы, газеты, бюллетени, календари.
Журналы – периодические издания, они бывают: общественно-политические, научные, научно-популярные, производственно-практические, популярные, литературно-художественные и реферативные.
Газета – периодическое издание, содержащее официальные материалы, оперативную информацию и статьи по актуальным общественно-политическим, научным и другим вопросам, а также литературные произведения и рекламу. Различают общероссийские, республиканские, краевые, областные, городские, районные, многотиражные газеты.

Бюллетени – разновидность изданий, которые бывают периодическими и продолжающимися. Различают бюллетени: нормативный; справочный; рекламный; статистический; бюллетень-хроника; бюллетень-таблица;
К неопубликованным документам, собираемым и хранящимся в фондах научно-технических библиотек и органов НТИ, относятся материалы, которые создаются в процессе работы научно-исследовательских учреждений и остаются в рукописи либо тиражируются в небольшом количестве экземпляров.
К ним относятся отчеты о НИР и ОКР, переводы, диссертации и авторефераты к ним, описание алгоритмов и программ, проекты и сметы, депонированные рукописи, чертежно-конструкторская документация, материалы конференций, совещаний и семинаров, акты государственных испытаний, описания рацпредложений, заявки на изобретения, промышленные образцы и товарные знаки, лицензионные договоры и т.д.
Огромное количество документов, сложность их обработки и применение машинных методов требует их унификации. Унификация – это один из методов стандартизации, позволяющий привести различные варианты написания документов к единой форме.
Аудиовизуальный документ – это документ, содержащий текстовую, изобразительную и (или) звуковую информацию. Эта группа документов включает: фонодокумент; видеодокумент; кинодокумент; фотодокумент.
В зависимости от целевого назначения документы подразделяются на научные, научно-популярные, учебные, справочные, производственные, официальные, патентные, литературно-художественные и т.д.
Научные документы содержат результаты теоретических или экспериментальных исследований, раскрывают пути и характер научных изысканий, описывают методику и ход ведения исследований и т.п.
Большая часть научных документов являются изданиями. Среди них выделяются: полные собрания сочинений; избранные труды; монографии; тематические сборники; материалы конференций и симпозиумов.
Среди неопубликованных научных документов особое место занимают диссертации и авторефераты к ним.
Диссертация представляет собой квалификационную научную работу в определенной области науки, имеющую внутреннее единство, содержащую совокупность научных результатов, научных положений, выдвигаемых автором для публичной защиты и свидетельствующих о личном вкладе автора в науку и его качествах как ученого.
Автореферат – это изложение основных положений диссертации самим автором. В автореферате излагаются основные идеи и выводы диссертанта, показывается вклад автора в проведенное исследование, степень новизны и лабораторная значимость результатов.
К неопубликованным научным документам относятся депонированные рукописи. Суть депонирования заключается в передаче на хранение, рекомендованных научным советом учреждений и организаций, рукописей в специальные информационные органы отрасли.
Отчеты о результатах законченных научно-исследовательских работ (НИР) и опытно-конструкторских работ (ОКР) также относятся к неопубликованным научным документам. Основным учреждением учета регистрации и хранения отчетов является ВНТИЦентр. Он ведет государственный реестр – систематизированный перечень проводимых в стране НИР и ОКР, формирует общегосударственный фонд отчетов.
Официальные документы – это издания, публикуемые от имени государственных или общественных организаций, ведомств, учреждений и предприятий. С точки зрения сферы своего действия официальные документы подразделяются на: федеральные; субъектные; отраслевые и отдельной организации.
Среди официальных изданий особое место принадлежит правовым документам: Конституция РФ и Конституции республик; федеральные конституционные законы (ФКЗ); федеральные законы (ФЗ), законы, принимаемые совместно с субъектами РФ и законы отдельных субъектов Федерации.
Другие правовые акты: постановления, приказы, указания, распоряжения, положения, обращения, заявления, разъяснения, инструкции и т.п. А также – международные и федеративные договоры, заключаемые РФ и субъектами РФ.
Справочные документы предназначены для получения кратких фактических данных по определенному вопросу. Справочные документы существуют в виде типографских изданий и электронных документов.
Учебные документы обслуживают такие области общественной практики, как образование и воспитание.
Основными группами учебных изданий являются учебники и учебные пособия. Учебник – издание, содержащее систематизированное изложение учебной дисциплины, соответствующее учебной программе. Учебное пособие – издание, дополняющее или частично заменяющее учебник.
Ряд учебных документов предназначен для преподавателей. Это учебная программа – документ, определяющий содержание, объем и также порядок преподавания учебной дисциплины. Учебно-методические пособия содержат материалы по методике преподавания дисциплины.
Документы отличает сочетание инструктивно-нормативных и справочных данных. Документы этого вида весьма разнообразны по составу, целевому предназначению, сферам использования.
Основу производственных документов составляют издания в помощь овладению профессией, профессиональному совершенствованию и обмену передовым опытом, а также производственно-практические издания, содержащие сведения по технологии и организации производства.
Выделяется группа документов, регламентирующих производственные процессы. Разработанный технологический процесс (обработки, изготовления, сборки и контроля изделий) оформляется комплексом технологических документов.
В состав технологической документации в полном объеме входят технологические спецификации, маршрутные и операционные карты, карты эскизов и схем, карты раскроя материалов, технологические инструкции, ведомости стандартного оборудования, ведомости нестандартного оборудования и ведомости нормализованного инструмента.
В промышленности важной формой документации на средства труда и оборудование являются паспорта заводов, цехов, отдельных машин, оборудования и выпускаемой продукции.
Промышленные каталоги – это перечни изделий, выпускаемых промышленными предприятиями или продаваемых торговыми организациями. Прейскурант (прайс-лист) – представляет собой перечень предлагаемых к продаже изделий, материалов и оборудования, а также бытовых услуг с указанием цен.
Устанавливают нормы и требования к изделиям, технологическим процессам, системам управления и т.д. Они имеют обязательный или рекомендательный характер для регулирования производственной деятельности в пределах страны, конкретного ведомства, отрасли, отдельного предприятия.
В группу нормативно-производственных изданий входят стандарты. Цель стандартизации – достижение оптимальной степени упорядочения посредством широкого и многократного использования установленных положений, требований и норм.
Каждый стандарт пересматривается раз в пять лет, чтобы установить, подлежит ли он отмене, доработке или утверждению на следующие пять лет. Эта мера обеспечивает постоянное обновление стандартов.
По масштабу действия выделяются стандарты: государственные; отраслей и предприятий; научно-технических и инженерных обществ.
В зависимости от объекта стандартизации выделяются стандарты: основополагающие; на продукцию (услуги); на работы (процессы); на методы контроля (испытаний, измерений и анализа).
Кроме стандартов, нормативными документами являются также ПР – правила по стандартизации, Р – рекомендации по стандартизации и ТУ – технические условия. Правила и рекомендации по стандартизации соответствуют нормативным документам. Объектом ТУ может быть продукция разовой поставки, выпускаемая малыми партиями.
2. Методы изучения документов

Информационный анализ документа предполагает формальную характеристику его текста по нескольким параметрам: физическому и информационному объему, информационной емкости, информативности и т.д.
Физический объем документов на бумажных носителях измеряют в печатных листах. Печатный лист – единица печатного объема (площади) произведения печати, равная одной стороне бумажного листа стандартного формата и содержащая различное число печатных знаков в зависимости от формата наборной полосы, особенностей набора, шрифта. Различают физический печатный лист и условный печатный лист. За него принят печатный лист формата 60
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90 см. Он служит для сопоставления печатных объемов изданий, отпечатанных на бумаге разного формата.
Кинофильмы, видео- и звукозаписи измеряются временем демонстрации (звучания).
Информативность документа – это количество новой информации в документе для данного потребителя. Потребитель считает документ информативным, если даже частично удовлетворяется его информационная потребность.
Метод терминологического анализа широкое распространение получил в документоведении при изучении текста документа.
Понятие – это отражение существенного в вещах и явлениях, закрепленное словом. Понятия выражают себя в словах. Именно слова связывают понятие с предметом или явлением.
Научные понятия обозначаются специальными словами – терминами. Термин – это слово или устойчивое словосочетание, которому приписано определенное понятие.
Наблюдается активный процесс возникновения новых терминов. В терминосистему включается и аббревиатура терминов – слова, образованные из начальных букв, входящих в исходное словосочетание, или из усеченных частей слов.
Анализ терминов складывается из четырех взаимосвязанных этапов.
Первый этап – целевое изучение терминов. Оно заключается в выявлении терминов и соответствующих им понятий, выделении базового (ключевого) термина и терминов, подчиненных ему.
Второй этап предполагает этимологический анализ, цель которого – выяснение первоначального значения слова (или сочетания слов), ставшего термином.
Третий этап – исследование изменения терминов и отражаемых ими понятий с момента вхождения их в терминосистему науки.
На четвертом этапе исследователь уточняет состав терминосистемы с учетом новых материалов, полученных на предшествующих этапах, дает четкую формулировку каждому понятию.
Контент-анализ – метод количественного изучения содержания документа. Сущность этого метода заключается в подсчете частоты встречающихся в тесте единиц: знаков, комбинаций знаков, букв, слов, терминов, словосочетаний, фамилий отдельных лиц и т.д. После подсчета выделенные единицы выстраиваются в порядке убывания частоты их использования в тексте, т.е. формируется тезаурус.
Единицей счета может быть не только частота упоминаний, но и число строк, отданных данной смысловой единице, или площадь газетной полосы.
Существует несколько разновидностей контент-анализов: семантический и лингвистический.
Каждый текст характеризуется: длиной абзацев и фраз, порядком слов в предложениях, наиболее часто встречающимися словосочетаниями.
В научных текстах принято ссылаться на того, у кого автор позаимствовал что-нибудь (идею, метод, факт), с которыми он согласен или не согласен.
Статический анализ цитирования позволяет вычислить "фактор влияния" отдельной работы на исследовательский процесс, который определяется как среднее годовое число ссылок на данную работу.
"Фактор оперативности" цитирования характеризуется скоростью цитирования работ, определяется как временной интервал между выходом в свет работы и последующих работ, в которых она упоминается и цитируется.
Психолингвистический метод изучения документов с точки зрения особенностей его восприятия широко используется психологами и социологами.
К психолингвистическим методам относится метод анализа понятийного словаря. Этот метод является инструментом, позволяющим выявить уровень подготовленности читателя и определить, насколько адекватно он воспринимает текст сообщения.
На первом этапе исследования испытуемому предлагался письменно раскрыть смысл некоторых понятий, использованных в тексте. Причем пользоваться какой-либо литературой или словарями нельзя.
На втором этапе на каждого испытуемого составляют матрицу, где приводятся понятия и дается оценка полученных ответов в баллах по пунктам схемы.
Третий этап применения метода – построение шкалы оценок правильности полученных ответов по 4-ёх бальной шкале.
На четвертом этапе индивидуальные матрицы сортируются и суммируются.
Пятый этап – подведение итогов исследования. На нем обычно приводится упорядочение понятий по среднеарифметическому баллу от высшего к низшему.
Метод экспертных оценок применяется при анализе и решении плохо формализуемых задач, в которых взаимосвязи причин и следствий не ясны, а значения параметров не поддаются непосредственному измерению.
Организация экспертизы предполагает осуществление следующих основных этапов: отбор специалистов; разработка анкеты-вопросника; проведение коллективного опроса и согласование полученных результатов.
Экспертиза – это процесс опроса экспертов и первичный анализ экспертной информации. Есть прямая экспертиза, при которой вопросы задаются экспертам непосредственно, и косвенная, при которой ответы на такие вопросы определяются в результате обработки других ответов.
В зависимости от типа задаваемых вопросов выделяют экспертизу оценочную и ситуационную. Цель первой – получить оценочное значение параметра. При ситуационной экспертизе участвующим предлагают рассмотреть совокупность фактов, утверждений и данных, характеризующих состояние объекта, оценить причинно-следственные связи между отдельными фактами, дать прогноз развития объекта в разных ситуациях.
В экспертной оценке можно выделить индивидуальную (один эксперт) и коллективную (группа экспертов) экспертизу.
Требования к экспертам: высокий профессионализм; необходимый запас знаний; способность решать новые задачи и прогнозировать решение проблем; видение проблемы с разных точек зрения; опыт проведения экспертиз.
Библиографический метод изучения документов нацелен на изучение количественной совокупности документов. Совокупность документов принято изучать в статике и динамике. При изучении документов в статике возникает понятие – массив документов, при изучении в динамике говорят о потоке.
Массив документов – это неизменное во времени множество документов. Массив характеризуется количеством, которое выражается единицей изданий, публикаций, единицей хранения. Массивы образуют фонды библиотек, архивов, книжных собраний и т.д.
Поток документов – изменяемое во времени множество документов, находящихся в движении. Поток характеризуется интенсивностью, которая выражается количеством единиц изданий, публикаций в единицу времени (месяц, год).
Библиографический метод изучения документов заключается в их описании по стандартной методике, характеристике содержания в виде аннотации или реферата, а также в ее группировке по разным признакам и оформлении в виде библиографического пособия.
На основе этого метода осуществляется государственная регистрация и ведется статистика произведений печати, разрабатываются многочисленные документально-информационные поисковые массивы. Любое научное исследование начинается с анализа потока документов по исследуемой теме и завершается составлением библиографического списка.
Способы группировки библиографической информации, выстраивающие ее в разной последовательности (систематической, тематической, логической, хронологической, алфавитной, языковой и т.д.), позволяют по-разному охарактеризовать исследуемый поток или массив.
Библиографической моделью массивов можно считать каталоги и картотеки, отражающие фонды библиотек, архивов и других крупных собраний произведений печати. Они служат средством ориентации в фондах, указывая на место каждого документа.
Задание на выполнение лабораторной работы

Базовый уровень

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

4) защитить результаты выполненной работы, ответить на контрольные вопросы.

Повышенный уровень: изучить предложенный преподавателем документ одним из вышеизложенных методов и подготовить письменный отчет

Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы
1. Что содержат отчеты о результатах законченных научно-исследовательских работ (НИР) и опытно-конструкторских работ (ОКР)?

2. Перечислите официальные документы.
3. Для чего предназначены справочные документы?
4. Кого обслуживают учебные документы?
5. Что является основными группами учебных изданий?

6. В состав технологической документации в полном объеме входят?

7. Промышленные каталоги – это перечни изделий?

8. В группу нормативно-производственных изданий входят?

9. По масштабу действия выделяются стандарты, почему?

Лабораторная работа № 8
Информационно-библиографические ресурсы
Цель: изучить и закрепить знания по информационно-библиографическим ресурсам в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

Информационно-библиографические ресурсы – это совокупность разнообразных источников информации о документах и фактах, которые используются для удовлетворения потребностей общества и отдельных его членов. Они создаются на традиционных и электронных носителях, хранящихся в библиотеках и информационных центрах.
Библиографические пособия создаются с различными формой представления (традиционные и электронные), методическими особенностями и структурой, целевым назначением, содержанием и др.
Базовыми типами традиционных (печатных) библиографических пособий являются библиографический указатель, библиографический список и библиографический обзор.
Библиографические указатели имеют справочно-поисковый аппарат, основными элементами которого являются предисловие, содержание (оглавление) и вспомогательные указатели. Примеры библиографических указателей: печатные и издательские каталоги, годовые планы издательств, библиографические бюллетени и др.
Библиографический список – это библиографическое пособие с простой структурой. Такое пособие включает материалы по узкой теме или вопросу, оно невелико по объему и несложно по структуре. Пример: памятка читателю.
Библиографический обзор – это библиографическое пособие, представляющее собой связное повествование. Целевое и читательское назначение, содержание темы и другие особенности определяют количество произведений, о которых дается информация в обзоре, его структуру.
В зависимости от содержания отражаемых документов создаются такие виды библиографических пособий, как: универсальные; многоотраслевые; тематические; персональные; страноведческие; краеведческие.
Библиографические пособия могут отражать документы с разной полнотой: регистрационные – с максимальной полнотой и выборочные – с учетом какого-либо критерия. Библиографические пособия могут быть разовыми изданиями и периодическими.
Библиографические издания в карточной форме – это печатные карточки на книги, статьи из газет и журналов, рецензии, которые используются в библиотеках для организации традиционных каталогов и картотек.
К библиографическим публикациям относятся внутрикнижные и прикнижные, внутрижурнальные и пристатейные, внутригазетные библиографические списки, указатели и обзоры.
Во многих книгах имеются библиографические ссылки, представляющие собой совокупность сведений о цитируемых, рассматриваемых или упоминаемых документах. Библиографические ссылки могут приводиться внутри текста, внизу страницы под основным текстом, а также после текста раздела, главы или всей книги в целом.
Прикнижное библиографическое пособие – это пособие, помещенное в книге и отражающее документы по данной тематике. Указатели, списки – обзоры рекомендуемой литературы, прилагаются специально для читателей и сама книга становится источником дополнительной информации о литературе по рассматриваемым в ней вопросам.
Внутрижурнальное библиографическое пособие – это пособие, опубликованное в журнале в качестве самостоятельного материала. В большинстве журналов и периодических сборников имеются постоянные отделы или рубрики, в которых регулярно публикуются списки новых книг, рецензии на новинки, информация о материалах, напечатанных в соответствующих номерах других изданий и др.
Пристатейное библиографическое пособие – это пособие, помещенное после статьи и отражающее документы по ее тематике. Пристатейные списки рекомендуемой литературы составляются в целях расширения кругозора, углубления знаний читателей по вопросам, изложенным в той или иной статье.
Внутригазетное библиографическое пособие – это пособие, опубликованное в газете в качестве самостоятельного материала, например постоянные рубрики, оперативная массовая информация и рекламная информация.
Традиционные библиографические пособия будут и дальше выполнять свою роль, но в перспективе наиболее значительная часть традиционных информационных ресурсов будет представлена в электронной форме.
В настоящее время в РФ накоплены огромные запасы информации, сосредоточенной в разнообразных базах и банках данных, на CD- и DVD-дисках, на других носителях информации. Эта информация применяется повсеместно – в библиотеках, информационных центрах, музеях, архивах, образовательных учреждениях и других организациях.
База данных (БД) – это набор данных, достаточный для достижения установленной цели и представленный на машиночитаемом носителе в виде, позволяющем осуществлять автоматизированную переработку данных.
Банк данных (БнД) – это автоматизированная информационная система, состоящая из одной или нескольких БД, и системы хранения, обработки и поиска информации.
Используются различные БД: документальные; библиографические; реферативные; полнотекстовые; гипертекстовые; фактографические и др.
В публичных библиотеках активно используются самые разнообразные базы данных – полнотекстовые ("Закон", "Законодательство", "Кодекс", "Консультант Плюс"), библиографические, адресные и многие другие.
Кроме баз и банков данных, активно используются компактные оптические диски – CD и DVD, на которых выпускаются многотомные энциклопедии и библиографические пособия, сводные каталоги баз данных на CD-ROM и др.
Задание на выполнение лабораторной работы

Базовый уровень:

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

4) защитить результаты выполненной работы, ответить на контрольные вопросы.

Повышенный уровень:
 Составить библиографический список по теме, предложенной преподавателем, включающий не менее 20 наименований

Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
1. В чём измеряют физический объем документов на бумажных носителях?
2. Как обозначаются научные понятия?
3. Экспертиза – это процесс опроса экспертов и первичный анализ экспертной информации?
4. Поясните понятия массив и поток документов.
5. Библиографический список – это библиографическое пособие с простой структурой?

6. Библиографические издания в карточной форме – это печатные карточки на книги, статьи?

7. База данных (БД) – это набор данных, достаточный для достижения установленной цели?

8. Банк данных (БнД) – это автоматизированная информационная система, состоящая из одной или нескольких БД?

Лабораторная работа № 9
Чтение научной литературы. Отбор и оценка фактического материала
Цель: изучить и закрепить знания по чтению научной литературы, отбору и оценке фактического материала в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения
1. Чтение научной литературы

Чтение научной книги начинается с первоначального знакомства с нею, которое осуществляется в два этапа. Первый этап – это беглый просмотр книги с целью создания общего впечатления о ней, и второй этап – более обстоятельный просмотр такой книги для уяснения ее основного содержания.

Беглый просмотр научной книги начинается со знакомства с ее автором. Его фамилия говорит о многом, если это известный ученый. Следует также обращать внимание и на фамилию научного редактора. Нередко в научных книгах фамилия автора встречается впервые и потому может ничего не говорить. В то же время фамилия научного редактора (профессора, доктора наук или академика) может быть хорошо известна в научном мире. В большинстве случаев это является гарантией того, что данная книга написана на высоком научном уровне.

В подзаголовочных данных часто указывается фамилия автора предисловия или вступительной статьи. Часто эти указания можно встретить в тематических сборниках, материалах научных съездов, конференций и симпозиумов, а также в собраниях классиков научной мысли. Авторами предисловий и вступительных статей выступают известные ученые. Это помогает составить предварительное мнение о научной ценности книги.

Указание на повторность издания свидетельствует о высоких качествах книги, обеспечивающих устойчивый спрос покупателей. Сообщение о повторном издании иногда сопровождается сведениями, что оно переработано и дополнено. Эти сведения оказываются полезными, так как свидетельствуют о наличии новых научных фактов или их интерпретации.

При первом просмотре научной книги следует обращать внимание на ее выходные данные, т.е. совокупность сведений, которые указывают на место издания, название издательства и год выпуска.

Название издательства помогает во многих случаях определить тематику книги. Год выпуска указывает новизну и актуальность тематики книги. Если она издана много лет назад, то можно утверждать, что материал ее возможно устарел.

Надзаголовочные данные (название организации, от имени которой выпущена научная книга, название серии, номер выпуска серии и т.п.) также помогают составить первое впечатление о такой книге. Если, например, в подзаголовочных данных сообщается название какого-либо института АН РФ, то можно не сомневаться, что оно подготовлено наиболее квалифицированными специалистами.

Много полезных сведений при первом знакомстве с научной книгой могут дать выпускные данные, которые помещаются на обороте титульного листа. Из них наиболее важна дата подписания такой книги в печать, ибо эта дата дает возможность выяснить степень актуальности издания, особенно когда необходимо установить, получило ли отражение в его тексте то или иное научное достижение.

Рассмотренные выше элементы научной книги позволяют составить лишь самое общее впечатление о ней. Цель последующего просмотра – уяснение в самых общих чертах ее основного содержания.

Существенную помощь в первоначальном ознакомлении с содержанием научной книги могут оказать прикнижная аннотация, предисловие и вступительная статья.

В прикнижной аннотации приводятся краткие сведения о содержании и назначении, раскрывается основная идея, показывается научное и практическое значение издания. Из аннотации можно уточнить основную тему, задачи и метод, принадлежность к определенной научному направлению, общую структуру книги и т.п.

Предисловие к научной книге может даваться в различных вариантах (собственно предисловие, "от автора", "от редактора", "от переводчика", "от редакции" и т.п.). В предисловии чаще всего объясняются мотивы написания книги, особенности ее содержания и построения, степень полноты освещения тех или иных проблем, указывается круг потенциальных читателей, а также лиц, принимавших участие в создании и рецензировании издания.

Вступительная статья обычно предваряет труды крупного ученого или научного коллектива, отдельные произведения или собрания сочинений классиков науки. Во вступительной статье дается оценка работ, входящих в состав данного издания, характеризуется мировоззрение ученого, система его научных взглядов, перечисляются наиболее крупные труды и т.п.

При знакомстве с научной книгой особенно внимательно нужно читать ее введение, которое не принадлежит к научно-справочному аппарату такой книги, а является вступительным разделом к ее основному тексту.

Во введении к большинству научно-теоретических работ дается общая характеристика предмета исследования и краткая история его разработки в научной литературе, обосновывается актуальность темы и сообщается об источниках фактического материала, а также формулируется цель и задачи исследования. Эти сведения дают возможность получить первоначальное впечатление о содержании научной книги по существу предмета, о котором в ней идет речь.

Таковы основные методические приемы первоначального знакомства с научной книгой. Рассмотрим теперь некоторые приемы чтения такой книги, позволяющие более эффективно усваивать ее содержание.
Существенно снижает трудоемкость работы с научной литературой умение пользоваться техникой быстрого чтения. Умение читать быстро – важное условие, позволяющее усваивать гораздо больший объем материала.
Так, при чтении материалов математического или технического характера, смысл которых раскрывается шаг за шагом, оно малоэффективно, однако может быть очень полезно при чтении описательных частей подобных материалов, а также текстов гуманитарного содержания.

Техника быстрого чтения должна применяться в зависимости от задач знакомства с содержанием научной книги. Если вашей целью является получение общего представления о предмете, быстрое чтение может помочь. Если же вы нуждаетесь в более подробной информации, то быстрое чтение будет полезно лишь на этапе поиска тех частей текста, которые следует изучить более обстоятельно.

Нужно также определить, действительно ли быстрое чтение эффективно при работе с данной книгой. Одни книги для этого более удобны, другие же совершенно не пригодны для использования техники быстрого чтения. Для решения этого вопроса попробуйте быстро прочесть книгу, пробежав глазами заголовки и подзаголовки, прочтя первые и последние абзацы разделов и глав.

При наработке навыков быстрого чтения постарайтесь избавиться от привычки проговаривать про себя то, что вы читаете. Большинство из нас приучены читать с такой скоростью, с какой говорят. На самом деле наш мозг в состоянии воспринимать слова много быстрее, чем мы их произносим.
Стремясь читать быстрее, воспринимайте слова группами, а не по отдельности. Во многих фразах лишь одно или два слова являются важными, а остальные для восприятия смысла несущественны.

Когда вы разовьете в себе способность к быстрому чтению, прежде чем начать что-либо читать, составьте "план", например, перечень вопросов, на которые вы хотели бы получить ответы. Тогда в процессе быстрого чтения ваш мозг автоматически будет стараться отбирать информацию, необходимую для ответа на поставленные вопросы.

Если вы знаете о предмете достаточно много, то прежде чем приступить к быстрому чтению, потратьте несколько минут на то, чтобы коротко записать основные известные вам положения. Это поможет вам использовать быстрое чтение в режиме пополнения имеющихся знаний, позволяя в быстром темпе проглядывать известные места.

Желательно при быстром чтении просматривать вновь уже прочитанный материал. Почаще возвращайтесь на несколько страниц назад, чтобы вспомнить основные положения того, что вы уже уяснили в процессе быстрого чтения. При этом следите, не обнаружили ли вы для себя чего-нибудь нового и важного – ведь при быстром чтении по первому разу можно кое-что и упустить.

Ускорить процесс чтения научной литературы можно, если работать сосредоточенно и по определенной системе. Нет стандарта для такой системы. Она отрабатывается каждым исследователем индивидуально. Но могут быть рекомендованы некоторые наиболее общие советы по производительному чтению научной литературы.

Решающее значение при чтении научных публикаций имеет не только получение новой информации, но и ее усвоение. Начинающие ученые обычно стараются научиться быстро читать, чтобы за минимум времени получить максимум полезной информации. Но сначала надо научиться читать с разбором, неторопливо, продумывая сущность новых знаний и осмысленно запоминая прочитанное.

Читать научные тексты следует творчески, не отвлекаясь. Чтение подряд может увести в сторону. Поэтому сразу определите, где находится материал, относящийся непосредственно к теме вашей диссертации. Затем уясните для себя, что вы хотите вынести из каждого используемого вами источника.

Если книга или статья принадлежит вам, делайте в них пометки, используйте маркер для выделения важных мест, чтобы их можно было потом легко найти. Этим вы обеспечите последовательность в своей работе, ибо всякий раз, встретившись с вопросами, которые уже проработаны, вы сможете восстановить по ним соответствующий ход своих мыслей. Только не работайте так с библиотечными книгами и журнальными статьями, прежде снимите с них ксерокопию.

По мере чтения составляйте для себя вопросы. Как только вы пройдете какое-либо важное место, составьте по нему вопрос для последующей самопроверки (с указанием страниц первоисточника). Составляйте списки таких вопросов в процессе всего чтения. Активное и целенаправленное чтение – это чтение с пером в руках.

Очень важно и полезно в процессе чтения составлять резюме того, что вы прочитали. Пользуясь резюме, вы можете сократить объем материала, который необходимо изучить, до любого удобного вам размера. Резюмируя прочитанный текст, вы тем самым определяете, что в нем важно, а что нет. Это поможет избежать бесполезных трат времени и энергии, неизбежных при пассивном чтении.

Учитывая все это, стремитесь постепенно все больше работать со своими резюме, а не с оригиналами записей или других источников. На перечитывание резюме требуется гораздо меньше времени, чем на просмотр нескольких страниц текста оригинального материала. При этом вы проделываете ничуть не меньшую умственную работу. Постарайтесь, чтобы ваше резюме охватывало все основные положения и идеи, которые вас интересуют.

При составлении резюме пользуйтесь диаграммами. Например, читая первоисточник или просматривая свои записи, изобразите посредине листа бумаги овал и впишите в него тему или вопрос. Нарисуйте линии, исходящие из овала, и на их концах напишите 1-2 слова, которые могли бы вам напомнить об аспектах или фактах, важных для данной темы.

Используя диаграмму или перечень основных положений темы, расставьте в них приоритеты. Вначале определите самое важное из указанных положений, затем – самое важное из оставшихся и т.д. В резюме должны остаться только самые важные положения. Для составления хорошего резюме очень важно уметь исключать положения, ценность которых невелика.

Составляя резюме, старайтесь делать их как можно более компактными, чтобы ими можно было пользоваться в любом месте и в любое время. Одним из решений этой задачи является использование библиографических карточек или специальной записной книжки. При этом обращайте внимание на систему индексов: она должна позволять быстро находить любое необходимое резюме.

Практикуйтесь в использовании сделанных вами резюме для восстановления в деталях содержания соответствующих тем. С помощью оригинального материала проверяйте себя, не пропущено ли вами что-то важное. Восполняйте эти пропуски несколькими словами в своем резюме так, чтобы в следующий раз они могли послужить вам подсказкой.

При чтении и составлении резюме прочитанного не нужно стремиться только к заимствованию материала. Параллельно следует обдумать найденную информацию. Этот процесс должен совершаться в течение всей работы над темой, тогда собственные мысли, возникшие в ходе знакомства с чужими работами, послужат основой для получения нового знания.

При изучении литературы по выбранной теме используется не вся информация, а только та, которая имеет непосредственное отношение к теме диссертации и является потому наиболее ценной и полезной. Таким образом, критерием оценки прочитанного является возможность его практического использования в диссертации.
Изучая литературные источники, нужно очень тщательно следить за оформлением выписок, чтобы в дальнейшем было легко ими пользоваться. Работая над каким-либо частным вопросом или разделом, надо постоянно видеть его связь с проблемой в целом, а разрабатывая широкую проблему, уметь делить ее на части, каждую из которых продумывать в деталях.

Начинающие исследователи, сами того не подозревая, "затягивают" процесс работы над научной работой, считая, что, прежде чем приступить к написанию текста, необходимо прочитать еще что-то. Этот процесс может продолжаться годами. Все время будет казаться, что не все еще прочитано. И так до бесконечности. В результате никакого времени на знакомство с литературой по теме исследования не хватит.

2. Отбор и оценка фактического материала

Возможно, что часть полученных при чтении научной литературы данных окажется бесполезной: очень редко они используются полностью. Поэтому необходим их тщательный отбор и оценка. Научное творчество включает значительную часть черновой работы, связанной с подбором основной и дополнительной информации, ее обобщением и представлением в форме, удобной для анализа и выводов.
Факты не лежат на поверхности, а скрыты подобно крупицам золота, рассеянным в громаде пустой породы. Из этого позволительно сделать вывод, что отбор научных фактов – не простое дело, не механический, а творческий процесс, требующий целеустремленной работы.
Нужно отбирать только научные факты. Понятие "научный факт" значительно шире и многограннее, чем понятие "факт", применяемое в обыденной жизни. Когда говорят о научных фактах, то понимают их как элементы, составляющие основу научного знания, отражающие объективные свойства вещей и процессов. На основании научных фактов определяются закономерности явлений, строятся теории и выводятся законы.

Научные факты характеризуются такими свойствами, как новизна, точность, объективность и достоверность. Новизна научного факта говорит о принципиально новом, неизвестном до сих пор предмете, явлении или процессе. Это не обязательно научное открытие, но это новое знание о том, чего мы до сих пор не знали.

Большое познавательное значение новых научных фактов требует учета и критической оценки их действенности. В одних случаях знание новых фактов расширяет наши представления о реальной действительности; в других – обогащает наши возможности для ее изменения; в третьих – настораживает и заставляет людей быть бдительными, чтобы новые знания о природе вещей не послужили во вред человеку.

Точность научного факта определяется объективными методами и характеризует совокупность наиболее существенных признаков предметов, явлений, событий, их количественных и качественных определений.

При отборе фактов надо быть научно объективным. Нельзя отбрасывать факты в сторону только потому, что их трудно объяснить или найти им практическое применение. В самом деле, сущность нового в науке не всегда отчетливо видна самому исследователю. Новые научные факты, иногда довольно крупные, из-за того, что их значение плохо раскрыто, могут долгое время оставаться в резерве науки и не использоваться на практике.

Достоверность научного факта характеризует его безусловное реальное существование; подтверждаемое при построении аналогичных ситуаций. Если такого подтверждения нет, то нет и достоверности научного факта.

Достоверность научных фактов в значительной степени зависит от достоверности первоисточников, от их целевого назначения и характера их информации. Очевидно, что официальное издание, публикуемое от имени государственных или общественных организаций, учреждений и ведомств, содержит материалы, точность которых не должна вызывать сомнений.

Монография как научное издание, содержащее полное и всестороннее исследование какой-либо проблемы или темы; научный сборник, содержащий материалы научной конференции; научный сборник, включающий исследовательские материалы учреждений, учебных заведений или обществ по важнейшим научным и научно-техническим проблемам, – все эти издания имеют принципиальное научное значение и практическую ценность.

В своей основе они, безусловно, принадлежат к числу достоверных источников. Практически абсолютной достоверностью обладают описания изобретений.

Что касается научных статей, то здесь с позиций достоверности их следует рассматривать по видам и в зависимости от того, к каким наукам они относятся: к научно-техническим или гуманитарным.

Теоретическая статья в области технических и других точных наук обычно отличается точностью доказательств с применением современных математических методов, моделирования, с привлечением данных экспериментальных исследований.

В такой статье сведения достаточно обоснованны. Результаты расчетов и экспериментов, их оценочные данные, методики, условия решения задачи, а также другая информация – все это обычно носит достоверный характер.

Теоретическая статья в области гуманитарных наук значительно больше, чем статья научно-техническая, насыщена рассуждениями, сравнениями, словесными доказательствами. Достоверность ее содержания находится в зависимости от достоверности используемой исходной информации. Однако здесь важное значение имеют позиция автора, его мировоззрение, в зависимости от которых статья наряду с объективными научными данными может содержать неверные трактовки, ошибочные положения, различного рода неточности. Поэтому следует разобраться в этом и верно оценить ее содержание, точно установить истинность суждений автора и дать им соответствующую оценку.

В области техники, математики, естествознания часто приходится иметь дело со статьями, в которых обосновываются и излагаются результаты завершенных исследований. Наряду со сведениями, относящимися к ходу исследований, в таких статьях приводятся данные об апробации полученных результатов, об их состоявшейся или возможной реализации, об экономической или производственной эффективности и др. Подобные сведения свидетельствуют об оригинальности статьи, ее теоретической и лабораторной значимости.

Следует выделить научно-технические статьи, в которых могут содержаться результаты незаконченных научных исследований. Такие результаты считают предварительными, поэтому они должны быть подвергнуты особо тщательному анализу и оценке.

Самостоятельное значение имеет информационная статья. С подобной статьей можно встретиться в любой научной области. Информационная статья обычно оперативна и актуальна, ибо она содержит сжатое, конкретное изложение каких-либо фактов, сообщение о каком-либо событии, явлении. В технических науках к информационной можно отнести статью, в которой приводятся сведения об изделиях, о технологических процессах и т.п.

Подобно статьям, различной степенью достоверности обладают также доклады, прочитанные на научных конференциях, симпозиумах и т.п. Одни из них могут содержать обоснованные, доказанные, апробированные сведения, другие – включать вопросы постановочного характера, предложения и т.п.

О достоверности исходной информации может свидетельствовать не только характер первоисточника, но и научный, профессиональный авторитет его автора, его принадлежность к той или иной научной школе.

Во всех случаях следует отбирать только последние данные, выбирать самые авторитетные источники, точно указывать, откуда взяты материалы. При отборе фактов из литературных источников нужно подходить к ним критически. Нельзя забывать, что жизнь постоянно идет вперед, развивается наука, техника и культура. То, что считалось абсолютно точным вчера, сегодня может оказаться неточным, а иногда и неверным.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Сделать доклад и презентацию на одну из тем:
1.Накопление аномальных фактов и научный кризис.

2. Проблема преемственности в развитии научного знания.

3. Внешние и внутренние факторы, влияющие на развитие научного знания.

4. Понятие научно-технического прогресса.
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Почему при чтении и составлении резюме прочитанного следует обдумать найденную информацию?

2. Почему при изучении литературы по выбранной теме используется информация, которая имеет непосредственное отношение к теме исследования?
3. Для чего нужно тщательно следить за оформлением выписок при изучении литературы?
4. Поясните понятие "научный факт".

5. Какими свойствами характеризуются научные факты?
Повышенный уровень:

6. Чем определяется точность научного факта?
7. Почему при отборе фактов надо быть научно объективным?

8. Что характеризует достоверность научного факта?
9. От чего зависит достоверность научных фактов?
Лабораторная работа № 10
Сбор первичной научной информации, ее фиксация и хранение
Цель: изучить и закрепить знания по сбору первичной научной информации, её фиксации и хранения в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

Работа по накоплению научных фактов по избранной теме всегда многоаспектна. Здесь и глубокое изучение опубликованных материалов, ознакомление с архивами и ведомственными данными, получение разного рода консультаций и, разумеется, анализ и обобщение собственных научных результатов.

Накопление такой предварительной информации – не механический, а творческий процесс, требующий целеустремленной энергии, настойчивости и творческой страсти. Ученый похож на строителя сложного и оригинального сооружения. Бережно и любовно он собирает нужные строительные материалы, все складывается в строгом и определенном порядке. Не беда, если материалы собраны в некотором избытке, лишь бы не было в них недостатка. Совершенно не обязательно все накопленные фактические данные использовать в диссертации.

При сборе первичной информации очень полезно развивать свою память. Для ее лучшего запоминания разработано много различных приемов и способов.

Первое условие хорошего запоминания – это сосредоточение внимания на объекте. Если внимание сконцентрировано на характерных особенностях объекта, то запоминание их происходит почти в 10 раз быстрее и надежнее, чем при рассеянном внимании. Конечно, нет необходимости держать в памяти повседневно всю ту массу информации, с которой диссертанту приходится иметь дело. Многое из такой полезной информации можно сохранить, не перегружая свою память. Техника ее сохранения сравнительно проста. Для этой цели используются:

1) алфавитный словарик фамилий, адресов, телефонов и т.п.;

2) блокнот для черновых записей разного рода;

3) еженедельник или вкладыши в записную книжку для срочных записей;

4) карточки, образующие картотеку;

5) полевая записная книжка для экспедиционных условий;

6) альбом для зарисовки с натуры;

7) магнитофон.

Собранную первичную научную информацию следует регистрировать. Формы ее регистрации различны. Это могут быть:

1) записи различного характера: выписки из протоколов опытов, заседаний кафедры, наблюдений в лабораторных журналах, историях болезней и т.п.;

2) оформление новой информации на специальных бланках, анкетах, статистических и других карточках, образующих тематическую картотеку;

3) фиксация различного рода звуковых сигналов (природных шумов, голосов животных, пения птиц и т.п.) на разных видах звукозаписи;

4) регистрация научной информации методами фотографии, рентгенографии, осциллографии, прием сигналов различных датчиков и регистрация их самописцами;

5) графики, рисунки, схемы и другие графические материалы;

6) расчеты, выполненные с помощью машинной техники;

7) научные отчеты;

8) материалы консультаций и отзывы специалистов по научным результатам;

9) выписки из анализируемых документов, литературных источников (статей, книг, авторефератов, диссертаций и др.).

Записи ценных мыслей, пришедших неожиданно, рекомендуется делать не откладывая. Иначе мысли эти забываются, и воспроизвести их потом трудно. Весьма полезно всегда иметь "под рукой" бумагу и карандаш. Для этой цели можно использовать записывающую аппаратуру.

Еще на ранней стадии организации научного исследования представляется необходимым выбрать наиболее приемлемую систему хранения первичной документации. Это поможет сберечь в дальнейшем много времени и облегчить пользование такого рода материалами.

Выписки и другие подобного рода материалы обычно хранят в обычных канцелярских папках или конвертах большого формата, а библиографические карточки – в деревянных или картонных ящиках.

Тематические разделы такого "личного архива" индивидуально различны. Вот один из вариантов:

1) выписки из литературных и ведомственных источников по теме и списки литературы;

2) ксерокопии опубликованных статей, тезисов, рефератов, научных докладов и сообщений;

3) деловая переписка по отдельным вопросам темы;

4)
записи результатов экспериментальных и других исследований;

5)
иллюстрации (рисунки, фотографии, чертежи, схемы, эскизы и т.п.);

6)
первые варианты обобщений научных материалов (черновые рукописи, сводные таблицы расчетов, выводы, предложения), а также отзывы по ним специалистов. Отдельным папкам следует давать тематические названия и делать на них замечания справочного характера.

Одновременно с регистрацией собранного материала следует вести его группировку, сопоставлять, сравнивать полученные цифровые данные и т.п. При этом особую роль играет классификация, без которой невозможны научное построение или вывод.

Классификация дает возможность наиболее коротким и правильным путем войти в круг рассматриваемых вопросов. Она облегчает поиск и помогает установить ранее не замеченные связи и зависимости. Классификацию надо проводить в течение всего процесса изучения материала. Она является одной из центральных и существенных частей общей методологии любого научного исследования.

Процесс сбора, фиксации, хранения и классификации первичной научной информации желательно завершить написанием целостного обзорного текста, обобщающего и систематизирующего такую информацию.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Собрать первичную информацию и сформулировать тему статьи на студенческую научную конференцию. 
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Почему следует отбирать только последние данные и самые авторитетные источники?
2. Накопление предварительной информации – не механический, а творческий процесс?

3. Почему при сборе первичной информации очень полезно развивать свою память?

4. Что является первым условием?
5. Каковы формы регистрации первичной научной информации?
6. Почему записи ценных мыслей, пришедших неожиданно, рекомендуется делать не откладывая?

Повышенный уровень:

7. Зачем одновременно с регистрацией собранного материала следует вести его группировку?

8. Что дает классификация научной информации?
Лабораторная работа № 11
Учебные научные работы. Выпускная квалификационная работа
Цель: изучить и закрепить знания по созданию учебных научных работ студентов, а также особенностей написания дипломных работ.

Краткие теоретические сведения

1. Учебные научные работы

Курсовая работа является одной из важнейших форм учебного процесса. Она направлена преимущественно на практическую подготовку. Цель курсовой работы: а) закрепить, углубить и расширить теоретические знания; б) овладеть навыками самостоятельной работы; в) выработать умение формулировать суждения и выводы, логически последовательно и доказательно их излагать; г) выработать умение публичной защиты; д) подготовиться к более сложной задаче – выполнению дипломной работы.

Темы курсовых работ и графики их выполнения разрабатывают и утверждают кафедры по дисциплинам, где предусмотрены курсовые работы. Требования к курсовой работе можно объединить в три группы: к структуре; к семантике (основной части) и к оформлению.

Структура курсовой работы должна способствовать раскрытию избранной темы и иметь титульный лист, задание, содержание, введение, основную часть, заключение, список использованных источников и приложения.

Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, определяется цель курсовой работы, конкретные ее задачи и методы исследования.

Основная часть работы включает 2-3 раздела, которые разбивают на подразделы. Каждый раздел посвящается решению задач, сформулированных во введении, и заканчивается констатацией итогов.

Курсовая работа носит учебно-исследовательский характер и должна опираться на новейшие достижения науки в своей сфере.

Содержание работы следует иллюстрировать таблицами и графическим материалом (рисунками, схемами, графиками, диаграммами и т.п.).

Нельзя сводить всю курсовую работу к переписыванию страниц из 2-3 источников. Серьезные теоретические положения необходимо давать со ссылкой на источник. Написание курсовой работы предполагает более глубокое изучение темы, нежели она раскрывается в учебниках.

Оформление заключения, списка использованных источников и приложения осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ.

Объем курсовой работы – 25±5 страниц печатного текста, выполненного через 1,5 межстрочных интервала. Из этого объема примерно 5% занимает введение и 5% – заключение Работу помещают в папку-скоросшиватель.

Написание курсовой работы осуществляется под руководством преподавателя – руководителя работы. Руководство начинается с выдачи задания и продолжается в форме консультаций по всем вопросам её выполнения.

Выполненная студентом курсовая работа проверяется руководителем работы, который дает письменное заключение по работе – рецензию. При оценке работы учитываются: содержание работы, актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов, качество используемого материала, уровень грамотности, положительные стороны и недостатки, надобности доработки. Рецензия заканчивается выводом о допуске к защите.

Работа вместе с рецензией выдается студенту для ознакомления и исправления. Если же курсовая работа является неудовлетворительной и подлежит переработке, то после исправления она представляется на повторное рецензирование.

Защита работы производится на заседании специальной комиссии, состоящей из 2-3 человек, один из которых – руководитель работы. Курсовая работа должна быть защищена до начала экзаменационной сессии.

На защите студент должен кратко изложить содержание работы, дать исчерпывающие ответы на замечания рецензента и вопросы членов комиссии. Окончательная оценка курсовой работы выставляется комиссией по итогам защиты и качеству выполненной работы. Оценка за курсовую работу имеет статус экзамена, т.к. вносится в зачетную книжку наравне с экзаменационными оценками.

Работа практического характера, как правило, делится на две основные части, первая из которых посвящена изложению теоретико-методологических основ исследования, а вторая представляет собой практическую часть последнего и может быть снабжена таблицами, графиками, чертежами, и др.

Введение обязательно следует начать с обоснования актуальности темы, т.е. о необходимости именно сейчас разработать эту тему. Она должна быть убедительной.

Далее следует остановиться на описании степени разработанности темы в научной литературе. Здесь необходимо привести названия основных источников, охарактеризовать сложившиеся подходы и методы. Следует показать, что осталось неразработанного в ней.

Затем нужно сформулировать цели и задачи своей работы. Необходимо также коснуться методологии и методов исследования, достаточно будет просто их назвать.

Основная часть курсовой работы посвящена решению поставленных задач. Обычно в основной части выделяется 2-3 раздела, каждый из которых выполняет свою функцию в общей логике изложения.
Заключение содержит выводы, итоги исследования, перспективы исследования данной темы. Это может послужить заделом для написания следующих курсовых и дипломной работы.

Вслед за заключением идет список использованной литературы, который должен быть составлен в соответствии с требованиями библиографии. Если в работе имеются приложения, они оформляются на отдельных листах.

Разумно с самого начала взяться за одну тему и, последовательно углубляя проблематику, развивать ее на протяжении всех лет учебы с тем, чтобы в итоге написать по ней и дипломную работу. Более того, если позволят объем и качество накопленного материала и если у вас возникнет такое желание, вы можете впоследствии продолжить разработку этой темы в диссертации.

Дипломная работа является квалификационной работой выпускника. Содержание дипломной работы показывает уровень общетеоретической и профессиональной подготовки студента. По уровню ее выполнения и результатам защиты Государственная экзаменационная комиссия определяет возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации и выдачи диплома.
Дипломная работа имеет следующие цели:

1) систематизацию знаний по специальности для решения конкретных задач;

2) развитие навыков и овладение методикой научного исследования;

3) оценка степени подготовленности выпускника к самостоятельной работе.

В процессе защиты дипломной работы устанавливаются:

1) уровень профессиональной подготовки выпускника по специальности;

2) умение изучать и обобщать источники в соответствующей области знаний;

3) способность самостоятельно проводить научные исследования;

4) умение обосновывать выводы по результатам дипломного исследования.

Дипломная работа должна соответствовать следующим требованиям:

1) рассматривать проблему, не достаточно освещенную в литературе;

2) содержать элементы научного исследования по актуальной теме;

3) отвечать четкому построению и логике изложения материала;

4) выполняться с использованием специализированных программ ЭВМ;

5) содержать убедительную аргументацию (иллюстрации и таблицы);

6) завершаться выводами и рекомендациями.

Дипломная работа должна включать: а) титульный лист; б) задание к дипломной работе; в) реферат; г) содержание; д) введение; е) основную часть; ж) заключение; з) список использованных источников; и) приложения.

Титульный лист является первой страницей и отражает тему и автора дипломной работы. Задание для дипломной работы оформляется на типовом бланке, подписывается дипломником, руководителем и утверждается заведующим кафедрой.

Реферат должен содержать: а) количество страниц работы, рисунков, таблиц, приложений, использованных источников; б) перечень ключевых слов; в) текст реферата.

Оптимальный объем текста реферата – 1 страница. Текст реферата должен отражать тему, предмет, характер и цель работы, методы исследования, полученные результаты и их новизну, степень внедрения и рекомендации по внедрению, технико-экономические характеристики.
Слово "СОДЕРЖАНИЕ" записывают в виде заголовка (симметрично тексту) прописными буквами. В содержании последовательно перечисляются заголовки дипломной работы: введение, номера и заголовки разделов, подразделов, заключение, список использованных источников и приложения. Все заголовки в содержании записывают строчными буквами начиная с прописной. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с номером страницы, расположенным справа. Номер страницы показывает место нахождения заголовка в тексте.

Во введении обосновывается актуальность и важность темы, формулируются цель и задачи исследования. Отражается также уровень теоретической разработки проблемы, ее новизна. Производится критический обзор современного состояния исследуемой темы, оцениваются точки зрения различных авторов. Приводятся методы решения выдвинутых проблем.

Основная часть дипломной работы может содержать 2-3 главы, каждая из которых может состоять из разделов, подразделов, а последние могут быть разбиты на пункты. Объем дипломной работы – примерно 50-60 страниц печатного текста, выполненного через 1,5 межстрочных интервала. Дипломная работа в обязательном порядке должна быть сброшюрована в твердой обложке.

Подготовка к выполнению дипломной работы. Выбор темы – 1 этап подготовки. При выборе темы целесообразно руководствоваться следующим:
1) тема должна быть актуальной, соответствовать развитию науки и техники;

2) основываться на выполненных курсовых и научных работах;

3) учитывать степень разработки и освещенности ее в литературе;

4) наличием публикаций по исследуемой проблеме;

5) возможностью получения необходимого практического материала.
Примерная тематика дипломных работ разрабатывается выпускающей кафедрой и ежегодно утверждается Советом факультета. Руководителями дипломных работ назначаются, как правило, лица из числа ППС вуза.

Руководитель дипломной работы обязан:

1) составить и выдать задание на дипломную работу;

2) рекомендовать студенту основную и дополнительную литературу;

3) проводить в соответствии с планом-графиком консультации;

4) контролировать ход выполнения работы;

5) составить отзыв о дипломной работе с заключением о допуске к защите.
После утверждения темы составляется и выдается студенту задание на выполнение дипломной работы, которое подписывается руководителем, студентом и утверждается заведующим кафедрой.
Процесс подготовки и выполнения дипломной работы включает несколько основных этапов:

1) выбор темы дипломной работы;

2) составление задания на выполнение дипломной работы;

3) выбор методики исследования и работы над источниками литературы;

4) сбор материалов и библиографии, анализ и обобщение материала;

5) проверка работы научным руководителем по мере написания разделов;

6) изложение результатов исследования и формулировка выводов;

7) редактирование и форматирование рукописи;

8) распечатка дипломной работы на ПК и брошюровка;

9) представление на отзыв руководителю законченной работы;

10) направление допущенной к защите работы на рецензию;

11) написание текста выступления и оформление графического материала.

Общие рекомендации по подготовке дипломной работы.

Во-первых, изложение и структура работы должны быть подчинены правильной логической субординации реализации темы. Тема должна быть в смысловом отношении шире каждой из глав, а название каждой главы – шире каждого из составляющих ее разделов.

Во-вторых, материал должен излагаться логически связно, последовательно и аргументировано. Высказываемые теоретические положения обязательно нужно доказывать или обосновывать.

В-третьих, перемежать прямое цитирование пересказом того или иного места источника. В ряде случаев можно ограничиться обобщенным упоминанием в тексте о той или иной концепции, воспользовавшись подстраничной сноской.

В-четвертых, в работе не следует прибегать к просторечиям и злоупотреблять простыми предложениями, т.к. уровень подачи научного текста предполагает известную сложность языка. В работе не должно быть грамматических ошибок.

Реферат представляет собой текст будущего выступления на защите. Его объем не должен превышать 1 печатной страницы, а содержание сводится к обоснованию актуальности выбранной темы, раскрытию ее структуры, краткой характеристике дипломной работы и полученных результатов, общим выводам.

Введение по объему занимает примерно 10% от всего текста. Начинается введение с обоснования актуальности выбранной темы. После этого необходимо перейти к освещению степени разработанности темы в научной литературе. Следует подробно и полно охарактеризовать конкретный вклад различных авторов, школ и направлений.

Далее формулируется цель исследования, ставятся конкретные задачи, определяемые целью, вычленяется основная проблема, объект и предмет исследования. Все формулировки должны быть краткими, четкими, логически последовательными.

Основная часть дипломной работы, как правило, состоит из 2-3 глав, каждая из которых подразделяется на 2-3 раздела.
В первой главе раскрывается основная проблема, показываются ее теоретические истоки, затем рассматриваются различные варианты подходов к ее решению.

Далее излагаются собственные взгляды автора на проблему и пути ее решения. Они аргументировано доказываются и обосновываются теоретическими выкладками с опорой на проработанные отечественные и зарубежные источники.

Если работа имеет практический или опытно-экспериментальный характер, то содержание второй главы представляет собой практическую или экспериментальную часть исследования. В ней описываются условия и ход проведенного эксперимента, его стадии и этапы, подводятся общие итоги и анализируются результаты, делаются практические выводы и рекомендации.

Заключение представляет собой 5% текста. Однако именно заключение содержит общие выводы, сделанные студентом по результатам проведенного исследования в форме пронумерованных тезисов. Их формулировка должна быть предельно четкой, ясной, краткой и логически безупречной.

Список использованных источников является обязательной частью дипломной работы и помещается после заключения.
Приложение не является обязательной частью дипломной работы – в него может входить иллюстративный материал.
2. Диссертационные работы

В отличие от других научных произведений диссертация в системе науки выполняет квалификационную функцию, т.е. готовится с целью публичной защиты и получения ученой или академической степени.
Содержание диссертации характеризует оригинальность и неповторимость приводимых сведений. Основой в ней является принципиально новый материал, включающий описание новых фактов, явлений и закономерностей природы и общества, а также обобщение ранее известных положений с других позиций или в совершенно ином аспекте.

Специфика диссертации обусловливает необходимость доказательства всех научных положений, зафиксированных в ее содержании. Каждый факт, каждое авторское предположение получает здесь научное объяснение или обоснование. Для этого диссертант в качестве аргументов привлекает практически все формы научного обоснования и подтверждения. Для текста диссертации типично обилие специальных понятий, вводимых без добавочных пояснений, и наличие обширного математического аппарата.

Разновидности диссертационных работ.

Магистерская диссертация – представляет собой выпускную квалификационную работу, которая является самостоятельным научным исследованием, выполняемым под руководством научного руководителя. Защита магистерской диссертации и сдача выпускных экзаменов в вузах, имеющих государственную аккредитацию, происходит публично на заседании Государственной аттестационной комиссии.

Степень магистра следует за степенью бакалавра и предшествует степени кандидата наук. Степень магистра – не ученая, а академическая, отражающая образовательный уровень выпускника высшей школы и свидетельствующая о наличии у него умений и навыков, присущих начинающему научному работнику.

В отличие от диссертаций на соискание ученой степени кандидата и доктора наук, представляющих серьезные научно-исследовательские работы, магистерская диссертация, хотя и является самостоятельным научным исследованием, все же должна быть отнесена к разряду учебно-исследовательских работ, в основе которых лежит моделирование уже известных решений. Ее научный уровень всегда должен отвечать программе обучения.

Выполнение такой работы должно не столько решать научные проблемы, сколько служить свидетельством того, что ее автор научился самостоятельно вести научный поиск, видеть профессиональные проблемы и знать наиболее общие методы и приемы их решения.

У магистерской диссертации имеются существенные различия в самой процедуре ее подготовки и защиты. Применительно к магистерской диссертации опубликование основных результатов в научных изданиях не является обязательным. При представлении к защите магистерской диссертации автореферат не требуется.

Соискатель степени магистра ограничивается представлением в Государственную аттестационную комиссию только самой диссертационной работы (вместе с отзывом своего научного руководителя) и справки о выполнении индивидуального плана по профессиональной программе магистра.

Существенно упрощена и сама процедура публичной защиты магистерской диссертации, не требующей назначения официальных оппонентов. Такая диссертация подлежит лишь обязательному рецензированию. Уровень исполнения магистерской диссертации является более высоким, нежели уровень стандартного дипломного проекта.

Подготовка магистерской диссертации требует от исполнителя высочайшей организованности в сочетании с полной самостоятельностью, еще более глубоких и устойчивых навыков работы с исходными источниками информации, подробнейшего ознакомления с их содержанием, неординарного научного мышления и полноценных исследовательских способностей.

Подготовка магистерской диссертации в основном соответствует содержанию типовой технологии подготовки письменных работ и включает: подготовительную работу; поиск и обработку источников информации; компиляцию рабочего варианта текста; обработку скомпилированного текста; оформление; подготовку к защите; защиту.

Содержание магистерской диссертации отличается значительно более высоким уровнем теоретической проработки проблемы, вынесенной в тематику работы. Помимо обоснования одного из путей решения проблемы в качестве оптимального соискатель должен отразить в содержании диссертации и обобщенные результаты анализа других путей, подчеркнув как их сильные, так и слабые стороны.

Состав работы включает в себя: титульный лист; задание на выполнение работы; содержание (оглавление); введение; основной текст; заключение; список использованных источников; аннотацию; перечень принятых терминов; перечень принятых сокращений; приложения.

Структура магистерской диссертации предусматривает разделение основного текста работы на три приблизительно равные части-главы. В свою очередь, каждая глава включает в себя 2-6 разделов. Общий объем содержания магистерской диссертации может достигать 50-60 страниц.

Характерными особенностями процесса подготовки основного текста магистерской диссертации являются:

1) привлечение 40-60 основных и вспомогательных источников информации;

2) значительный объем начальной и последующей обработки;

3) анализ и обобщение во 2-ой и 3-ей главах работы, а также в заключении;

4) широкое использование в работе иллюстративного материала.

Работа над магистерской диссертацией начинается с подготовительного этапа, в процессе которого исполнителю предстоит разработать задание на выполнение письменной работы, общий план содержания письменной работы, а также план ее выполнения.

На этапе поиска и обработки исходных источников информации для подготовки основного текста магистерской диссертации соискатель составляет уточненные списки источников, производит разметку материала, предназначенного для дальнейшего изучения.

На следующем этапе подготовки магистерской диссертации соискатель производит обработку скомпилированного текста, который редактируется, дополняется введением, заключением, оглавлением, списком источников, перечнями принятых терминов и сокращений, а затем корректируется.

Особенностью обработки текста магистерской диссертации является:

1) рубрикация – разделение текста на части в соответствии со структурой письменной работы;

2) визуальное отделение структурных элементов текста друг от друга с помощью системы заголовков и абзацных строк;

3) присвоение каждому структурному элементу порядкового номера.

Магистерская диссертация в обязательном порядке подлежит защите. Заметим, что процедуре защиты предшествует комплексный экзамен, имеющий целью проверку уровня подготовки соискателя. Программа экзамена устанавливается исходя из конкретных требований вуза, предъявляемых к соискателям ученой степени магистра.

Общее время подготовки магистерской диссертации колеблется от года до полутора лет. На практике это означает, что приступать к подготовке содержания данной письменной работы необходимо уже на предвыпускном курсе.

Докторская диссертация является квалификационной научной работой, в которой на основании выполненных автором исследований разработаны теоретические положения, совокупность которых можно квалифицировать как новое крупное достижение в развитии соответствующего научного направления, либо осуществлено решение научной проблемы, имеющей важное социально-культурное, народнохозяйственное или политическое значение, либо изложены научно обоснованные технические, экономические или технологические решения, внедрение которых вносит значительный вклад в ускорение научно-технического прогресса.

После успешной публичной защиты докторской диссертации научным работникам, имеющим степень кандидата наук, присуждается ученая степень доктора наук.

В виде исключения докторская степень может быть присуждена и без защиты диссертации лицам, известным своими выдающимися научными трудами, открытиями и изобретениями, а также по совокупности выполненных научных работ.

Ученая степень доктора наук имеется во многих странах. В США, Великобритании, Франции и некоторых других странах требования, предъявляемые к докторской диссертации, как правило, эквивалентны требованиям, предъявляемым в нашей стране к кандидатским диссертациям.

Кандидатская диссертация – это научная квалификационная работа, в которой содержится решение задачи, имеющей существенное значение для соответствующей отрасли знаний, либо изложены научно обоснованные технические, экономические или технологические разработки, обеспечивающие решение важных прикладных задач.

После успешной публичной защиты кандидатской диссертации лицам с высшим образованием, сдавшим кандидатский минимум, присуждается ученая степень кандидата наук.

В отдельных случаях докторская и кандидатская диссертации могут представлять собой доклад, подготовленный на основе ранее опубликованных соискателем и известных широкому кругу специалистов в соответствующей отрасли знаний научных работ, имеющих большое значение для науки и практики.

Доклад должен содержать краткое обобщенное изложение результатов проведенных соискателем исследований и разработок. Объем научных публикаций, содержащих эти исследования и разработки, должен быть не менее 20 авторских листов (авторский лист – это 23-24 машинописные страницы, напечатанные через два интервала на листах бумаги А4).

В качестве докторской и кандидатской диссертации могут быть представлены опубликованная научная монография или опубликованный с соответствующим грифом и единолично написанный учебник.

Диссертация закрепляет полученную информацию в виде текстового и иллюстративного материала, в которых диссертант упорядочивает по собственному усмотрению накопленные научные факты и доказывает научную ценность или практическую значимость тех или иных положений.

Диссертация адекватно отражает как общенаучные, так и специальные методы научного познания, правомерность использования которых всесторонне обосновывается дом конкретном случае их использования. Для изложения материала диссертации характерны аргументированность суждений и точность приводимых данных.
Если кандидатская диссертация представляет собой выполненную соискателем систематизацию научных знаний в той или иной области, то докторская, как правило, являет собой описание открытия (изобретения), сделанного на основе предыдущей систематизации.

На практике объем содержания кандидатской диссертации может достигать 100 страниц машинописного текста, а докторской – 200 (без учета списка использованных источников и приложений). Объясняется это, прежде всего тем, что структурно письменная работа разбивается уже не на главы, а разделы, каждый из которых, в свою очередь, содержит две-три главы, посвященные самостоятельным аспектам освещаемой темы.

Вышеуказанные обстоятельства отражаются и на сроках подготовки диссертаций, которые растягиваются порой до 3-5 лет.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Задание: Представить план учебной научной работы – статьи на студенческую конференцию

Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Из чего состоит основная часть дипломной работы?

2. Почему список использованных источников является обязательной частью дипломной работы?
3. Перечислите разновидности диссертационных работ.
4. Что представляет собой магистерская диссертация?

5. Что требует от исполнителя подготовка?
6. Что включает в себя состав магистерской диссертации?
7. Какова структура магистерской диссертации?
8. Характерными особенностями процесса подготовки основного текста магистерской диссертации являются?

9. Особенностью обработки текста магистерской диссертации является?

10. Магистерская диссертация в обязательном порядке подлежит защите?

11. Докторская диссертация является квалификационной научной работой?

12. Что присуждается после успешной публичной защиты докторской диссертации научным работникам, имеющим степень кандидата наук?
13. В виде исключения докторская степень может быть присуждена и без защиты диссертации?

Повышенный уровень:
14. Предъявляемые требования к докторской диссертации в США, Великобритании, Франции и др. странах эквивалентны требованиям, предъявляемым в нашей стране к кандидатским диссертациям?
15. Кандидатская диссертация – это научная квалификационная работа, имеющая существенное значение для соответствующей отрасли знаний?

16. После успешной публичной защиты кандидатской диссертации лицам с высшим образованием, сдавшим кандидатский минимум, присуждается ученая степень кандидата наук?
17. В качестве докторской и кандидатской диссертации могут быть представлены опубликованная научная монография или опубликованный с соответствующим грифом и единолично написанный учебник?
18. Диссертация адекватно отражает как общенаучные, так и специальные методы научного познания?

19. На практике объем содержания кандидатской диссертации может достигать 100 страниц машинописного текста, а докторской – 200?

20. Каковы сроки подготовки диссертаций?
Лабораторная работа № 12
Композиция научного произведения. Рубрикация текста
Цель: изучить и закрепить знания по композиции и рубрикации научного текста в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

1. Композиция научного произведения
Нет жесткого стандарта по выбору композиции исследовательского труда. Каждый его автор волен избирать любой строй и порядок организации научных материалов, чтобы получить внешнее их расположение и внутреннюю логическую связь в таком виде, какой он считает наиболее убедительным для раскрытия своего творческого замысла.
Однако сложилась определенная устойчивая традиция формирования структуры научного произведения, основными элементами которой в порядке их расположения являются следующие:
1. Титульный лист.

2. Оглавление.

3. Введение.

4. Главы основной части.

5. Заключение.

6. Список использованных источников.

7. Приложения.

8. Вспомогательные указатели.

Титульный лист является первой страницей научной работы и заполняется по строго определенным правилам.
В верхнем поле указывается полное наименование учебного заведения. Верхнее поле с указанным текстом отделяется от остальной площади титульного листа сплошной чертой. Далее указывается фамилия, имя и отчество исследователя.
В среднем поле дается заглавие научной работы без кавычек. Заглавие должно быть по возможности кратким, точным и соответствовать ее основному содержанию.
Далее ближе к правому краю титульного листа указывается фамилия и инициалы научного руководителя, а также его ученое звание и ученая степень.
В нижнем поле указывается место выполнения работы и год ее написания.
После титульного листа помещается оглавление, в котором приводятся все заголовки работы и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке и последовательности по сравнению с заголовками в тексте нельзя.
Заголовки одинаковых ступеней рубрикации необходимо располагать друг под другом. Заголовки каждой последующей ступени смещают на 3-5 знаков вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. Все заголовки начинают с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления.
Нумерация рубрик делается по индексационной системе арабскими цифрами, содержащими во всех ступенях, кроме первой.
Во введении к работе обосновывается актуальность выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, формулируется объект и предмет исследования, указывается избранный метод исследования. Отмечается теоретическая значимость и прикладная ценность полученных результатов, приводится характеристика источников для написания работы и краткий обзор имеющейся по данной теме литературы.
Введение содержит все квалификационные характеристики. Поэтому основные части введения к научной работе рассмотрим более подробно.
Актуальность – обязательное требование к любой научной работе, введение должно всегда начинаться с обоснования актуальности темы. Освещение актуальности должно быть немногословным. Достаточно в пределах 1-2 страниц машинописного текста показать главное – из чего и будет видна актуальность темы.
Чтобы читателю научной работы сообщить о состоянии разработки выбранной темы, составляется краткий обзор литературы, который в итоге должен привести к выводу, что именно данная тема еще не раскрыта (или раскрыта частично) и потому нуждается в дальнейшей разработке.
Обзор литературы по теме должен показать основательное знакомство исследователя со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное другими исследователями, определять главное в современном состоянии изученности темы.
Поскольку научная работа обычно посвящается сравнительно узкой теме, то обзор работ предшественников следует делать только по вопросам выбранной темы, а вовсе не по всей проблеме в целом. Ценные публикации, имеющие прямое и непосредственное отношение к теме научной работы, должны быть названы и критически оценены.
От формулировки научной проблемы и анализа специальной литературы логично перейти к формулировке цели исследования и конкретных задач.
Формулировки этих задач необходимо делать тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав научной работы. Это важно также и потому, что заголовки таких глав рождаются именно из формулировок задач исследования.
Обязательным элементом введения является формулировка объекта и предмета исследования. Объект – это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения. Предмет – это то, что находится в границах объекта.
Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Предмет исследования определяет тему научной работы.
Обязательным элементом введения научной работы является также указание на методы исследования, которые служат инструментом в добывании фактического материала.
В конце вводной части желательно раскрыть структуру работы – перечень элементов и последовательность их расположения.
В главах основной части научной работы подробно рассматривается методика и техника исследования и обобщаются результаты. Все материалы, не являющиеся насущно важными для понимания решения научной задачи, выносятся в приложения.
Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. Эти главы должны показать умение исследователя сжато, логично и аргументированно излагать материал, изложение и оформление которого должно соответствовать требованиям, предъявляемым к работам, направляемым в печать.
Научная работа заканчивается заключением, которое носит форму синтеза накопленной в основной части научной информации. Это последовательное, логически стройное изложение полученных итогов и их соотношение с целью и задачами, поставленными во введении.
В некоторых случаях возникает необходимость указать пути продолжения исследуемой темы, формы и методы ее дальнейшего изучения, а также конкретные задачи, которые будущим исследователям придется решать в первую очередь.
После заключения следует список использованных источников. Каждый включенный в такой список литературный источник должен иметь отражение в рукописи исследования,
Если ее автор делает ссылку на какие-либо заимствованные факты или цитирует работы других авторов, то он должен обязательно указать в подстрочной ссылке, откуда взяты приведенные материалы.
Вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают текст основной части работы, помещают в приложении.
По содержанию приложениями могут быть: копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, производственные планы и протоколы, отдельные положения из инструкций и т.п. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты и т.п.
Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова "Приложение" и иметь тематический заголовок.
При наличии в работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами, например: "Приложение 1", "Приложение 2" и т.д. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста.
Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом "смотри"; оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки (см. Приложение 1).
Серьезную научную работу желательно снабжать вспомогательными указателями, которые помещаются после приложений или на их месте, если последние отсутствуют. Наиболее распространенными являются алфавитно-предметные указатели, представляющие собой перечень основных понятий, встречающихся в тексте, которые непосредственно относятся к нему, с указанием страниц.
2. Рубрикация текста
Рубрикация текста научной работы представляет собой деление его на составные части, графическое отделение одной части от другой, а также использование заголовков нумерации и т.п. Рубрикация в работе отражает логику научного исследования и потому предполагает четкое подразделение рукописи на отдельные логически соподчиненные части.
Простейшей рубрикой является абзац – отступ вправо в начале первой строки каждой части текста. Абзац, как известно, не имеет особой грамматической формы. Поэтому его чаще всего рассматривают как композиционный прием, используемый для объединения ряда предложений, имеющих общий предмет изложения.
Абзацы делаются для того, чтобы мысли выступали более зримо, а их изложение носило более завершенный характер. Логическая целостность высказывания, присущая абзацу, облегчает восприятие текста.
Предложение – синтаксическая единица высказывания. Число самостоятельных предложений в абзаце колеблется от одного до 5-6. Поэтому правильная разбивка текста научной работы на абзацы существенно облегчает ее чтение и осмысление.
Абзацы одного параграфа или главы должны быть по смыслу последовательно связаны друг с другом.
При работе над абзацем следует обращать внимание на его начало. В первом предложении лучше всего называть тему абзаца, делая такое предложение как бы заголовком к остальным предложениям абзацной части. При этом формулировка первого предложения должна даваться так, чтобы не терялась смысловая связь с предшествующим текстом.
В каждом абзаце следует выдерживать систематичность и последовательность в изложении фактов, соблюдать внутреннюю логику их подачи, которая в значительной мере определяется характером текста.
В повествовательных текстах (излагающих ряд последовательных событий) порядок изложения фактов чаще всего определяется хронологической последовательностью фактов и их смысловой связью друг с другом.
В описательных текстах, когда предмет или явление раскрывается путем перечисления его признаков и свойств, вначале принято давать общую характеристику описываемого факта, взятого в целом, и лишь затем – характеристику отдельных его частей.
Что касается деления текста работы на более крупные части, то их разбивку нельзя делать путем механического расчленения текста. Делить его на структурные части следует с учетом логических правил деления понятия. Рассмотрим использование таких правил на примере разбивки глав основной части на параграфы.
Суть первого правила такого деления заключается в том, чтобы перечислить все виды делимого понятия. Это означает, что глава по своему смысловому содержанию должна точно соответствовать суммарному смысловому содержанию относящихся к ней параграфов. Несоблюдение этого правила может привести к структурным ошибкам двоякого рода.

Ошибка первого рода проявляется в том, что глава по смысловому содержанию включает в себя лишние параграфы. Ошибка второго ряда возникает тогда, когда количество составляющих главу параграфов является по смыслу недостаточным.
На протяжении всего деления избранный признак деления должен оставаться одним и тем же и не подменяться другим признаком.
Заголовки глав и разделов работы должны точно отражать содержание относящегося к ним текста. Они не должны сокращать или расширять объем смысловой информации, которая в них заключена. Нельзя включать в заголовок сокращенные слова и аббревиатуры, а также математические, физические, химические и другие формулы.
Любой заголовок в научном тексте должен быть по возможности кратким. Однако и чрезмерная его краткость нежелательна. Особенно опасны заголовки, состоящие из одного слова. По такому заголовку сложно судить о теме текста, следующего за таким заголовком.
Рубрикация текста нередко сочетается с нумерацией – числовым или буквенным обозначением последовательности расположения его составных частей. Возможные системы нумерации:
· использование только арабских цифр (чаще встречается);

· использование знаков разных типов: арабских и римских цифр, прописных и строчных букв.

При использовании знаков разных типов система цифрового и буквенного обозначения строится по возрастанию:
1...    2...     3...      4...

1)...   2)...   3)...     4)...

I...    II...    III...    IV...

А...   Б...    В...     Г...
а)...   б)...    в)...     г)...
В настоящее время в научных и технических текстах внедряется чисто цифровая система нумерации. В соответствии с ней номера самых крупных частей научного произведения (1 ступень деления) состоят из 1 цифры, номера составных частей (2 ступень деления) – из 2 цифр, 3 ступень деления – из 3 цифр и т.д.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Представить на рецензию преподавателю композиционно правильную статью на студенческую конференцию
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

21. Предложение – синтаксическая единица высказывания или нет?

22. Абзацы должны быть по смыслу последовательно связаны друг с другом?

23. Заголовки глав и разделов работы должны точно отражать содержание относящегося к ним текста?

24. Любой заголовок в научном тексте должен быть по возможности кратким?

Повышенный уровень:

25. Рубрикация текста сочетается с числовой нумерацией?
26. Каковы методические приемы изложения научных материалов?
27. Работа над беловой рукописью целесообразно начинать, когда макет черновой рукописи готов?

Лабораторная работа № 13
Приёмы изложения научных материалов. Язык и стиль научной работы
Цель: изучить и закрепить знания по приёмам изложения научных материалов, языку и стилю научной работы в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

1. Приемы изложения научных материалов
Наиболее часто в научных работах используются следующие методические приемы изложения научных материалов:
1) строго последовательный;

2) целостный (с последующей обработкой каждой главы);

3) выборочный (главы пишутся отдельно в любой последовательности).

Строго последовательное изложение материала работы требует сравнительно много времени, так как пока ее автор не закончил полностью очередного раздела, он не может переходить к следующему.
Целостный прием требует меньше времени на подготовку беловой рукописи, так как сначала пишется все произведение вчерне, затем производится его чистовая обработка в деталях, при этом вносятся исправления и дополнения.
Выборочное изложение материалов предполагает по мере готовности фактических данных обрабатывать материалы в любом удобном порядке.

При любом приеме изложения материалов далее необходимо превратить черновую рукопись в промежуточную или в беловую (окончательную).
На этом этапе работы над рукописью из уже накопленного текстового материала помимо отдельных глав желательно выделить следующие композиционные элементы: а) введение; б) выводы и предложения (заключение); в) библиографический список использованных источников; г) приложения; д) указатели.
Перед тем как переходить к окончательной обработке черновой рукописи, полезно обсудить основные положения ее содержания со своим научным руководителем.
Работа над беловой рукописью целесообразно начинать, когда макет черновой рукописи готов. Все нужные материалы собраны, сделаны необходимые обобщения, которые получили одобрение научного руководителя. Теперь начинается детальная шлифовка текста рукописи. Проверяется и критически оценивается каждое отдельное слово и предложение, каждый вывод, формула, таблица.
Автор еще раз проверяет, насколько заглавие его работы, глав и параграфов соответствуют их содержанию, уточняет композицию научного произведения, расположение материалов и их рубрикацию, а также убедительность аргументов в защиту своих научных положений.
2. Язык и стиль научной работы
Поскольку исследование является квалификационной работой, ее языку и стилю следует уделять самое серьезное внимание. Именно языково-стилистическая культура лучше всего позволяет судить об общей культуре ее автора.
Язык и стиль научной работы как часть письменной научной речи сложились под влиянием академического этикета, суть которого заключается в интерпретации собственной и привлекаемых точек зрения с целью обоснования научной истины. Уже выработались определенные традиции общения ученых между собой в устной и письменной речи.
Наиболее характерной особенностью языка письменной научной речи является формально-логический способ изложения материала. Научное изложение состоит главным образом из рассуждений, целью которых является доказательство истин, выявленных в результате исследования фактов действительности.
Для научного текста характерна смысловая законченность, целостность и связность. Важнейшим средством выражения логических связей являются:
· специальные функционально-синтаксические средства связи, указывающие на последовательность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых и др.),

· противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как, тем не менее);

· причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого; кроме того, к тому же);

· переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к..., обратимся к..,, рассмотрим, остановимся на..., рассмотрев, перейдем к..., необходимо остановиться на..., необходимо рассмотреть);

♦ итог, вывод (итак, таким образом, значит, в заключение отметим, все сказанное позволяет сделать вывод, подведя итог, следует сказать...).
В качестве средств связи могут использоваться местоимения, прилагательные и причастия (данные, этот, такой, названные, указанные и др.).
В некоторых случаях словосочетания помогают обозначить переходы авторской мысли и способствуют улучшению рубрикации текста.
Научный текст характеризуется тем, что в него включают точные, полученные в результате научных экспериментов, сведения и факты. Это обусловливает и точность их словесного выражения и, следовательно, использование специальной терминологии.
Благодаря специальным терминам достигается возможность в краткой и экономной форме давать развернутые определения и характеристики научных фактов, понятий, процессов и явлений.
Количество терминов в современной науке значительно превышает количество слов, употребляемых в литературно-художественных произведениях и разговорной речи.
Научный термин – слово, выражающее сущность определённого явления. Следовательно, нужно с большим вниманием выбирать научные термины и определения. Каждая наука имеет свою терминологическую систему.
Нельзя также употреблять вместо принятых в данной науке терминов жаргоны, распространенные в определенной профессиональной среде. В основе такого жаргона лежит бытовое представление о научном понятии.
Фразеология научной прозы также весьма специфична. Она признана, с одной стороны, выражать логические связи между частями высказывания, с другой стороны – обозначать определенные понятия, являясь, по сути дела, терминами.
Рассмотрим теперь грамматические особенности научной речи. С точки зрения морфологии следует отметить в ней наличие большого количества существительных и отглагольных существительных (исследование, рассмотрение, изучение и т.п.).
В научной прозе широко представлены относительные прилагательные, поскольку именно такие прилагательные в отличие от качественных способны с предельной точностью выражать достаточные и необходимые признаки понятий.
Как известно, от относительных прилагательных нельзя образовать формы степеней сравнения. Поэтому в тексте при необходимости использования качественных прилагательных предпочтение отдается аналитическим формам сравнительной и превосходительной степени (наиболее, наименее).
Отдельные прилагательные употребляются в роли местоимений. Так, прилагательное "следующие" заменяет местоимение "такие" и везде подчеркивает последовательность перечисления особенностей и признаков.
Глагол и глагольные формы в тексте научных работ несут особую информационную нагрузку. Они употребляются при описании хода исследования, доказательства в описании устройства приборов и машин.
Основное место в научной прозе занимают формы несовершенного вида глагола и формы настоящего времени, так как они не выражают отношение описываемого действия к моменту высказывания.
Часто употребляется изъявительное наклонение глагола, редко – сослагательное наклонение и почти совсем не употребляется повелительное наклонение. Широко используются возвратные глаголы, пассивные конструкции.
В научной речи очень распространены указательные местоимения "этот", "тот", "такой". Они не только конкретизируют предмет, но и выражают логические связи между частями высказывания.
Остановимся теперь на синтаксисе научной речи. Поскольку такая речь характеризуется строгой логической последовательностью, отдельные предложения и части сложного синтаксического целого тесно связаны друг с другом. Каждая последующая вытекает из предыдущей или является следующим звеном в повествовании или рассуждении. Поэтому для текста, требующего сложной аргументации и выявления причинно-следственных отношений, характерны сложные предложения различных видов с четкими синтаксическими связями.
В научном тексте преобладают сложные союзные предложения, отсюда богатство составных подчинительных союзов. Чаще встречаются сложноподчиненные, а не сложносочиненные предложения. Сложноподчинительные конструкции выражают причинные, временные, условные, следственные отношения, а отдельные части в них более тесно связаны между собой. Части же сложносочиненного предложения как бы нанизываются друг на друга, образуя своеобразную цепочку, отдельные звенья которой сохраняют известную независимость и легко поддаются перегруппировке.
Безличные, неопределенно-личные предложения в тексте научных работ используются при описании фактов, явлений и процессов. Номинативные предложения применяются в названиях разделов, глав и параграфов, в подписях к рисункам, диаграммам, иллюстрациям.
У письменной научной речи имеются стилистические особенности. Объективность изложения – основная стилевая черта такой речи, которая вытекает из специфики научного познания, стремящегося установить научную истину.
Стиль письменной научной речи – это безличный монолог. Поэтому изложение обычно ведется от третьего лица, так как внимание сосредоточено на содержании и логической последовательности сообщения, а не на субъекте.
В настоящее время является общепризнанным, когда автор работы выступает во множественном числе и вместо "я" употребляет "мы", считая, что выражение авторства как формального коллектива придает больший объективизм изложению.
Однако частое употребление в тексте местоимения "мы" производит малоприятное впечатление. Поэтому авторы научных работ стараются прибегать к конструкциям, исключающим употребление этого местоимения. Такими конструкциями являются неопределенно-личные предложения. Употребляется также форма изложения от третьего лица.
Качествами, определяющими культуру научной речи, являются точность, ясность и краткость. Смысловая точность – одно из главных условий, обеспечивающих научную и практическую ценность заключенной в тексте работы информации.
Очень часто точность нарушается в результате синонимии терминов. Терминов-синонимов в одном высказывании быть не должно. Плохо, когда соискатель пишет в одном случае "томаты", а в другом "помидоры".
Точность научной речи обусловлена не только целенаправленным выбором слов и выражений, не менее важен выбор грамматических конструкций, предполагающий точное следование нормам связи слов во фразе. Возможность по-разному объяснять слова в словосочетаниях порождает двусмысленность.
Другое необходимое качество научной речи – ее ясность. Ясность – это умение писать доступно и доходчиво.
Практика показывает, что особенно много неясностей возникает там, где авторы вместо точных количественных значений употребляют слова и словосочетания с неопределенным или слишком обобщенным значением.
Краткость – третье необходимое и обязательное качество научной речи, более всего определяющее ее культуру. Реализация этого качества означает умение избежать ненужных повторов, излишней детализации.
Многословие, или речевая избыточность, чаще всего проявляется в употреблении лишних слов. Чтобы избежать многословия, необходимо, прежде всего, бороться с плеоназмами, когда в текст вкрапливаются слова, ненужные по смыслу.
К речевой избыточности следует отнести и употребление без надобности иностранных слов, которые дублируют русские слова и тем самым неоправданно усложняют высказывание.
Другая разновидность многословия – тавтология, т.е. повторение того же самого другими словами. Многие работы буквально переполнены повторениями одинаковых или близких по значению слов.
Помимо лексических форм многословия в научных работах не редки и стилистические недочеты речевой избыточности, среди которых преобладают канцеляризмы, засоряющие язык.

Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Представить на рецензию статью на студенческую конференцию

Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Язык и стиль научной работы как часть письменной научной речи сложились под влиянием академического этикета?

2. Наиболее характерной особенностью языка письменной научной речи является формально-логический способ изложения материала?

3. Важнейшим средством выражения логических связей являются?

4. Чем характеризуется научный текст?
5. Как определяется научный термин?

Повышенный уровень:

6. Можно ли употреблять вместо принятых в данной науке терминов жаргоны?

7. Каковы грамматические особенности научной речи?
8. Какие качества определяют культуру научной речи?

9. Краткость – необходимое и обязательное качество научной речи?

Лабораторная работа № 14
Нормативные и ненормативные разделы научной работы
Цель: изучить и закрепить знания по нормативным и ненормативным разделам научной работы в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

Работа над дипломной работой сводится к сочетанию двух видов деятельности.

1) Структурно-композиционная – представляет процесс формирования структуры работы по разделам и подразделам в соответствии с заданной темой и логикой построения дипломной работы.
2) Сущностно-содержательная – проявляется в формировании содержания разделов, их наполнении текстовым и иллюстрационным материалом.

Сущностно-содержательная деятельность заполняет структурно-композиционный каркас работы с  научным материалом, ориентированным на достижение целей дипломной работы.

Дипломная работа является не только научной, но и квалификационной работой и выпускник обязан продемонстрировать в ней как свой научный вклад, так и свою квалификацию в виде обладания искусством собирать из разных частей стройное творение.
Проникновение в сущность положений дипломной работы доступно немногим: автору, научному руководителю и рецензенту. Структурное построение работы очевидно из обзора оглавления. Поэтому структура дипломной работы должна быть продумана с максимальной тщательностью.

Для всех ДР типично следующее структурное построение:

1. Введение.

2. Структурные, содержательные разделы основной части в виде нескольких глав.

3. Заключение в виде выводов и рекомендаций.

4. Список использованных источников.

5. Приложения.

Перечисленные разделы можно разделить на нормативные и ненормативные.

К нормативным разделам относятся введение, заключение, список литературных источников. Нормативные разделы пишутся по установившимся правилам, следуя некоторому шаблону.
К ненормативным относятся главы основной части ДР и приложения. При написании основной части ДР необходим творческий подход.

Рассмотрим вначале структуру и содержание нормативных разделов научной работы.

Во введении должны быть изложена актуальность исследования , поставлены цели и задачи исследования. В соответствии с основной целью выделяют ряд задач, которые необходимо решить для достижения главной цели исследования.

Далее должны быть определены:

Объект исследования представляет область научных изысканий, в пределах которой выявлена и существует исследуемая проблема.

Предмет исследования – часть системы или процесс, протекающий в системе, являющийся непосредственным предметом исследования. Именно на предмет исследования ориентируется дипломная работа.

Здесь же целесообразно выделить отдельной строкой использованные методы исследования: системного анализа и исследования операций, математические и статистические, сравнений и аналогий, обобщений, натурного моделирования, экспертных оценок и др.

Библиографический список составляется чаще всего в алфавитном порядке в соответствии с фамилиями авторов литературных источников. Возможно построение списка по тематическому и хронологическому принципу, видам издания. Иностранные источники включаются в библиографический перечень после списка источников на русском языке.

Ссылка на источник в тексте осуществляется посредством указания его алфавитного номера в квадратных скобках после изложения содержания источника или указания фамилии его автора.

Заключение, содержащее выводы из выполненного исследования обычно занимает 1-2 страницы машинописного текста. Оно в концентрированном виде должно отражать основные результаты работы.
Выводы должны обладать краткостью и четкостью, быть конкретными. Рекомендации в меру возможности надо формулировать предметно и адресно.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Представить формулировку темы и план дипломной работы студента

Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Что содержит актуальность исследования?

2. Каковы цели и задачи исследования?

3. Что представляет объект исследования?

Повышенный уровень:

4. Что представляет предмет исследования?

5. Назовите основные методы  исследования?

Лабораторная работа № 15
Подготовка основной части дипломной работы
Цель: изучить и закрепить знания по подготовке основной части дипломной работы в процессе научного познания.

Краткие теоретические сведения

Основная часть дипломной работы воплощена в ее главах, разделах, подразделах, где излагается содержание работы, а также в заключении, где, излагаются выводы и рекомендации. Это определяющая часть составляет 80-90% объема всей работы и отражает детальное её содержание.

Как уже упоминалось, основная часть ДР строится не на нормативной, а на творческой основе, к ее формированию в наименьшей степени приложимы жестко заданные рецепты, универсальные установки и правила. Постараемся изложить наиболее типичные закономерности, присущие написанию основной части дипломной работы.

Составляя индивидуальный план работы, выпускник должен представлять в общих чертах содержание ДР, расположение ее разделов и связь между ними. Отсюда вовсе не вытекает, что вы будете писать работу именно в такой последовательности. Дальнейшая конкретная работа над темой может внести определённые коррективы.
Существуют разные типы архитектурной композиции дипломных работ. Количество стилей неисчерпаемо, и каждый выпускник вправе придерживаться собственного архитектурного стиля. Надо избрать композицию из числа известных, прибегая к комбинации отработанных исторической практикой подходов.

Рассмотрим в общих чертах наиболее распространенные подходы к структуризации основного содержания дипломной работы. В качестве критерия выделения разных композиционных схем построения ДР избран классификационный признак, характеризующий подход к выделению и расположению глав диссертации.

Системно-проблемное структурирование ДР состоит в том, что вся структура ДР непосредственно и целиком "нанизывается" на  прикладную проблему, решаемую в работе.

Дипломная работа строится по схеме: "сущность проблемы и ее постановка – предлагаемые способы решения проблемы – подтверждение и практическое значение результатов решения проблемы". Системность такой композиции состоит в разделении проблемы на составные части в виде подпроблем, решении отдельных подпроблем и дальнейшем сведении результатов решения подпроблем в общее решение всей проблемы. Рассмотрим примерный макет содержания основной части дипломной работы, структурированной по системно-проблемному принципу.

2  РЕАЛИЗАЦИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ ПОДСИСТЕМЫ  «STAFF»

  2.1 Обоснование выбора среды реализации приложения

  2.2 Создание логической модели базы данных информационной 

        подсистемы

     2.2.1 Определение сущностей модели базы данных информационной 

              подсистемы

     2.2.2 Определение атрибутов сущностей базы данных информационной

              подсистемы

     2.2.3 Определение связей между сущностями базы данных

               информационной подсистемы

     2.2.4 Ввод атрибутов и задание первичных ключей сущностей 

              логической модели базы данных информационной подсистемы              

  2.3 Создание физической модели базы данных информационной

        подсистемы

     2.3.1 Генерирование SQL-сценария создания базы данных

              информационной подсистемы в ERwin

  2.4 Создание проекта и модулей RAD Studio Delphi 2010 для реализации 

        информационной подсистемы

  2.5 Реализация приложения

     2.5.1 Разработка интерфейса главной формы fmMain

     2.5.2 Создание псевдонима базы данных

     2.5.3 Создание модуля данных

     2.5.4 Реализация формы fmKart

     2.5.5 Реализация формы fmMission

     2.5.5 Реализация формы fmHoliday

     2.5.5 Создание программы установки информационной подсистемы

               на компьютер пользователя

Выводы
3 ИНФОРМАЦИОННОЕ И ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

  3.1 Общие сведения о программе

  3.2 Функциональное назначение программы

  3.3 Описание логической структуры программы

  3.4 Требования к техническому обеспечению

     3.4.1 Общие требования

     3.4.2 Требования к центральному процессору

     3.4.3 Требования к оперативному запоминающему устройству

     3.4.4 Требования к наличию свободного места на жестком диске

     3.4.5 Требования к монитору

     3.4.6 Требования к принтеру

  3.5 Установка и вызов программы

  3.6 Входные данные программы

  3.7 Выходные данные программы

  3.8 Результаты тестирования программы

  3.9 Краткая инструкция оператору по работе с программой

Выводы
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;

Повышенный уровень:

Подготовить  подробный развернутый план дипломной работы

Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Что принято перечислять в лабораторной значимости исследования?

2. Почему библиографический список составляется чаще всего в алфавитном порядке?

3. Где воплощена основная часть дипломной работы?
Повышенный уровень:

4. Почему основная часть ДР строится на творческой основе?
5. По какой схеме строится ДР?
Лабораторная работа № 16
 Подготовка текста выступления на защите дипломной работы. Подготовка презентации
Цель: научиться готовить текст доклада на защиту ДР, готовить презентацию.

Краткие теоретические сведения
1. Уяснение времени и места выступления
Когда все наиболее насущные вопросы, связанные с подготовкой содержания дипломной работы рассмотрены, нам следует познакомиться с подготовкой дипломной работы к защите, а также с самой процедурой защиты. Вероятно, нет необходимости убеждать студентов в том, что подобную подготовку следует начинать заранее – в идеале сразу после того, как вам стала известна дата проведения процедуры вашей защиты.

В наиболее типичном случае, помимо написания доклада, предстоит выполнить массу другой подготовительной работы.

Наиболее существенным в подготовке к защите для нас являются личная подготовка к защите, а также подготовка отзывов и рецензий на вашу письменную работу. Обратимся же теперь к содержанию перечисленных мероприятий – с тем, чтобы изучить их особенности более подробно.

Для выпускника наиболее важными показателями являются:

· время, имеющееся для подготовки к защите;

· время начала процедуры защиты;

· общая продолжительность процедуры.

Время, отводимое выпускнику для подготовки к защите, включает в себя: время для подготовки содержания выступления; время для заучивания и пробного озвучивания выступления; время для подготовки наглядных пособий; время для подготовки технических средств обеспечения защиты.

Как правило, на подготовку к защите отводится от 1 до 4 недель. Окончательная дата и время начала защиты должны быть известны выпускнику не позднее, чем за 2-3 недели. 

Что касается времени начала процедуры, то следует иметь ввиду, что до того, как вы начнете выступление, вам, вероятно, потребуется подготовить вспомогательные материалы и приспособления – прежде всего наглядные пособия и технику. Вы должны совершенно четко знать, какая последовательность выступлений запланирована на этот день и сколько времени будет в вашем распоряжении для подготовки в аудитории до начала защиты.

Исходя из практики, на подготовку аудитории в целом (включая загрузку презентации, развертывание и подключение средств вычислительной техники, загрузку программного обеспечения, наглядных пособий и т.п.) может потребоваться до 30 минут.

Необходимо должным образом учесть и такой показатель, как предполагаемая продолжительность выступления. Это позволит вам еще на этапе подготовки содержания выступления сосредоточиться на главном, заблаговременно исключив из предварительного варианта текста все второстепенное. Исходя из продолжительности выступления, вам впоследствии будет гораздо проще определиться с порядком использования в процессе защиты наглядных пособий и соответствующей техники.

Обычно, зная окончательный "расклад", студент выполняет предварительный расчет распределения времени, отведенного на выступление. При этом следует исходить из того, что общая продолжительность выступления должна составлять не более 10 минут.

2. Подготовка текста выступления
Итак, зная в точности, какое время вам отведено для выступления и где оно будет проходить, вы теперь можете приступать непосредственно к подготовке его текста.

Подготовка включает в себя:

· обдумывание содержания выступления;

· разработку и написание плана выступления;

· разработку и написание основного текста выступления, его заучивание и пробное оглашение.

Обдумывание содержания выступления – начальный этап работы над текстом вашей "защитной" речи. Постройте эту работу следующим образом.

Прежде всего, уточните состав аудитории, к которой вы будете обращаться – ибо это крайне важно для успеха вашего выступления. Выстраивайте предварительное содержание вводной и заключительной частей своего выступления.

Имейте также в виду, что хотя предстоящая защита для комиссии – в значительной степени "обязаловка", вы, несмотря на это, должны помнить, что представляете для ее членов (особенно представителей работодателя) вполне конкретный интерес именно своими профессиональными качествами.

Это означает, что после того, как вы (в предварительном плане) обдумали, с чего начнете и чем завершите свою речь на защите, вам необходимо и продумать, как в наиболее конкретной и убедительной форме рассказать членам комиссии о своем видении решения проблемы, положенной в основу темы дипломной работы.

Важно и то, насколько глубоко вовлечете вы своих слушателей в практическую проблематику своего выступления. Замечено, к примеру, что даже одна-две конкретные и свежие мысли, высказанные вами в яркой и доходчивой форме – отражающие, скажем, результаты анализа выполненной разработки  – притягивают внимание слушателей.

Попытайтесь также построить центральную часть своего выступления таким образом, чтобы убедить членов комиссии в том, что избранный вами практический путь решения проблемы – единственно верный.

Вообще наилучший способ донести центральную идею своего выступления до присутствующих – изложить ее самым что ни на есть доходчивым языком, находя для этого простые (но не примитивные!) слова.

Обдумывая узловые вопросы вашего выступления, ни на минуту не упускайте из виду фактор времени. Замечено, что временные параметры выступления, как правило, оказываются "узки" .

 Действительно, надлежащим образом осветить в течение 10 минут даже хорошо знакомую тему поначалу под силу не всякому – невольно хочется рассказать и об этом, и о том – быть может, и представляющим несомненный научный интерес, но все-таки второстепенным по отношению к тому, что составляет сердцевину вашего выступления.

Итоги мыслительной работы затем следует воспроизвести на бумаге – в виде развернутого плана выступления.
Сделать это можно следующим образом:

1. Еще раз вникните в содержание предлагаемой для освещения темы. Оцените запас знаний, имеющийся у вас по заданной теме. Продумайте самый общий порядок изложения материала вашего выступления.

2. Изучите необходимый дополнительный материал. Подберите цитаты, шутки. Продумайте, какие могут возникнуть к вам вопросы по ходу изложения (отвечать на них "в лет" всегда трудно).

3. Составьте черновой "скелет" выступления. Не забудьте об обращении к аудитории, о вступлении и заключении. Затем приступайте к детализации основных разделов. Подытоживайте каждый раздел выступления одним-тремя выводами.

4. Выделите в плане ключевые моменты речи, на которых вы предполагаете остановиться. Проверьте наличие между всеми его пунктами логической связи.

Если все перечисленные рекомендации по подготовке плана вами учтены, можете смело переходить к написанию текста вашей речи.

Написание текста выступления – наиболее трудоемкий этап подготовки выступления. Следует помнить, что текст вам нужен именно для того, чтобы было с чем выступать. Если быть более точным, то в процессе выступления вы можете время от времени обращаться к краткой записи полного текста, т.е. к конспекту речи.

Общая структура выступления действительно отложится в вашей голове достаточно прочно, а вот детали, конкретика могут в самый неподходящий момент из нее "улетучиться". С этой целью и рекомендуется периодически обращаться в процессе выступления к конспекту.

В связи с этим – практические рекомендации по его написанию:

1. В начале речи (во введении) коротко остановитесь на том, что послужило предпосылками к данному выступлению. В каждом разделе выступления предусмотрите кульминацию и подход к ней: введение в раздел, констатация, аргументация, кульминация, выводы по разделу, логический переход к следующей части выступления.

2. Построение фраз должно быть доступным и логичным. Делите текст на простые предложения, это облегчит для вас чтение (при заучивании), а для аудитории – восприятие в процессе защиты.

3. Избегайте использования в тексте малознакомых аудитории слов. Пусть содержание чуть проиграет в оригинальности и новизне, но зато вы сможете быть уверены в том, что вас поймут однозначно.

4. Найдите золотую пропорцию между размерами частей текста, отведенными соответственно для изложения теории и практики. Затем наметьте основные пункты каждой из частей: первое, второе, третье... Раскройте их, пройдите, что называется, "по шагам" – и первоначальная схема обретет "объем", наполнится конкретикой и лучше запомнится слушателям – поскольку фактически будет озвучена повторно.

5. Ссылайтесь на чужой опыт – но к месту и "с оглядкой" на возможную специфическую реакцию аудитории. Старайтесь также избегать в тексте открытых возражений против той или иной точки зрения, сторонники которой будут присутствовать на защите: напротив, вместо того чтобы настраивать их против себя, попытайтесь "перетащить" на свою сторону изощренной аргументацией. При этом дайте понять, что уважаете их взгляды, но в сложившейся ситуации все-таки стоит пойти по иной дороге, поскольку имеет место то-то и то-то.

6. Не злоупотребляйте цифрами: их должно быть ровно столько, сколько требуется для объективного взгляда на ситуацию. Кроме того, помните, что обилие цифр может запутать не только слушателей, но и выступающего.

7. Избегайте пространных цитат – используйте объем текста, прежде всего для того, чтобы донести до сведения аудитории, прежде всего собственные суждения. Цитируя, "закавычивайте" сказанное автором, выделяйте при произношении фамилию цитируемого или название источника цитаты.

8. В выводах будьте предельно конкретны и убедительны. Усильте концовку обобщающими аргументами и точными завершающими фразами. Выразите уверенность в правоте приведенной аргументации и в том, что следуя заключительным выводам и предложениям, вы обязательно добьетесь желаемого результата.

Полностью проверенный текст перепечатайте (распечатайте) набело хорошо читаемым шрифтом. Наиболее важные места в ходе верстки следует выделить курсивом или подчеркиваниями. При этом помните, что текст, распечатанный через 1,5-2 интервала, легче воспринимается при чтении, кроме того, в последний момент в него можно внести дополнительные изменения. Выводы предваряйте словом "Выводы". Можно также дать нумерацию разделов и названия вступительной и заключительной части речи. Общие выводы лучше всего вынести на отдельный лист.

Окончательно выверенный во всех отношениях вариант текста начинайте заучивать. Вы, возможно, и не выучите его наизусть от слова до слова (что в большинстве случаев и не требуется), но зато, по крайней мере, основательно ознакомитесь с его содержанием. Это придаст вам уверенности в ходе выступления.

Текст выступления положите в такое место, в котором вы его ни в коем случае не забудете (в идеале – это внутренний карман того костюма, в котором вы будете выступать). 
Какие специальные ораторские приемы следует взять на вооружение? Важнейший из них – говорить достаточно громко и отчетливо, ведь бормотание себе под нос вряд ли кого убедит. Упомянем и о роли глаз в процессе выступления. Используйте их для того, чтобы войти в контакт с аудиторией. Смотрите слушателям прямо в глаза, переводя взгляд с одного лица на другое, слева направо и наоборот: обычно это побуждает их тоже не спускать глаз с выступающего и вызывает такое чувство, будто он обращается персонально к каждому из присутствующих.

Два слова – об импровизации по ходу выступления. Она допустима. Более того, речь, произнесенная как бы "на одном дыхании", всегда воспринимается более выигрышно по сравнению с любым трафаретным выступлением. Однако помните, что под импровизацией подразумевается не небрежное обращение со словами и правилами их употребления, а свобода их донесения до сердец слушателей, основанная на глубоком знании излагаемого материала.
Задание на выполнение лабораторной работы

Для получения зачёта по лабораторной работе необходимо:

     Базовый уровень:

1) знать вышеизложенный теоретический материал;

2) кратко законспектировать сущность изученной темы данной работы;

3) отчёт о работе оформить в электронной среде MS Word, Paint, Visio или Рисование и сохранить на логическом диске D:/Студент/№ группы/ФИО студента/№ работы (а также создать копию отчёта о работе на любом внешнем ЗУ) и представить преподавателю для защиты;


Повышенный уровень: представить «примерный», пробный вариант вашего выступления на защите дипломной работы
Примечание. Только после представления отчёта (результатов выполненной работы) в электронном виде преподавателю и её защиты она считается выполненной, студент получает оценку за данную работу зачтено.

Вопросы для самостоятельной работы:
Базовый уровень:

1. Зачем готовить наглядные пособия и технику?

2. Сколько может потребоваться на подготовку аудитории в целом?
3. Какова предполагаемая продолжительность выступления?
4. Зачем учитывать место, в котором будет проходить защита письменной работы?
5. Зачем следует самым тщательным образом ознакомиться с особенностями аудитории?
6. Что включает в себя подготовка текста?
7. Как следует выстроить части выступления, чтобы в совокупности оно не обмануло ожиданий присутствующих?

8. Для чего при освещении теоретических аспектов необходимо признать всю сложность выносимой на защиту проблемы?

9. Обдумывая узловые вопросы вашего выступления, ни на минуту не упускайте из виду фактор времени?

10. Итоги мыслительной работы затем следует воспроизвести на бумаге – в виде развернутого плана выступления?

Повышенный уровень:

11. Написание текста выступления – наиболее трудоемкий этап подготовки выступления?

12. Зачем надо иметь сокращенный вариант записи текста выступления – конспект?
13. Для чего в докладе необходимо изменять интонацию?
14. Нужно ли выверенный во всех отношениях вариант текста выступления заучивать?
15. Какие специальные ораторские приемы следует взять на вооружение?
16. Зачем необходимо при докладе смотреть слушателям прямо в глаза, переводя взгляд с одного лица на другое, слева направо и наоборот?

17. Нужна ли импровизация по ходу выступления?
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